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TiITULO I - DAS DISPOSIGOES GERAIS

CAPITULO | - DA NATUREZA E FINALIDADE DO ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO

Art. 1° O Estagio Curricular Supervisionado constitui componente curricular
obrigatério do Curso de Graduagdo em Direito do Centro Universitario
UniFAMESC, integrando o eixo de formagao pratica e sendo indispensavel a

consolidagao das competéncias e habilidades previstas no perfil do egresso.

Art. 2° O Estagio Curricular Supervisionado tem por finalidade proporcionar ao
discente estagiario a articulagdo entre teoria e pratica, mediante o
desenvolvimento de atividades juridicas simuladas e reais, com vistas a

formacao profissional, ética e critica.

Art. 3° O Estagio Curricular Supervisionado orienta-se pelos principios da
formacdo humanistica, da responsabilidade social, do compromisso com o
acesso a justica e da atuacao ética nas diversas areas do Direito, visando a
promogao da cidadania, a redugao das desigualdades sociais e ao fortalecimento

do papel social do ensino juridico.

Art. 4° O Estagio Curricular Supervisionado integra o eixo de formagao pratica
previsto na Resolucdo CNE/CES n° 5/2018, articulando atividades de ensino,
pesquisa e extensdo, especialmente por meio do atendimento juridico a
comunidade e da participacdo em projetos extensionistas vinculados ao Nucleo
de Praticas Juridicas, em consonancia com as diretrizes curriculares e

orientacgdes institucionais da Ordem dos Advogados do Brasil (OAB).

Art. 5° O Estagio Curricular Supervisionado esta vinculado ao desenvolvimento
das competéncias e habilidades previstas no Projeto Pedagdgico do Curso de
Direito, com énfase na formacéao pratica, na atuacao profissional, na resolucao

de conflitos e na promog¢ao do acesso a justica.

Unidade Bom Jesus do Itabapoana | CNPJ: 09.025.861/0001-07
Av. Governador Roberto Silveira, 910 - Bom Jesus do Itabapoana-RJ | CEP: 28360-000
Telefone: 22 3833-8400 | Site: www.unifamesc.edu.br >




Credenciamento Inicial - 22/01/2010

UniFAM Esc Centro Universitario FAMESC - 31/12/2024

: T Credenciamento MEC Portaria Ministerial n°® 1.236,
Centro Universitario de 30/12/2024 DOU de 31/12/2024

CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS DO ESTAGIO

Art. 6° Sao objetivos do Estagio Curricular Supervisionado:

| — desenvolver competéncias técnicas para o exercicio das carreiras juridicas;
Il — promover a integragao entre ensino, pesquisa e extensao;

Il — possibilitar a aplicagao pratica dos conhecimentos tedricos;

IV — estimular a atuagao ética, critica e responsavel do discente estagiario;

V — fomentar o acesso a justica e a prestacdo de assisténcia juridica a
comunidade;

VI — desenvolver habilidades de resolugao consensual de conflitos.
CAPITULO Il - DO FUNDAMENTO LEGAL E NORMATIVO

Art. 7° O Estagio Curricular Supervisionado sera regido pelas seguintes normas:
| — Resolugdo CNE/CES n° 5/2018;

Il — Lei n°® 11.788/2008;

[l — Projeto Pedagdgico do Curso de Direito;

IV — Regimento Geral do UniFAMESC;

V — este Regulamento e demais normas aplicaveis.
CAPITULO IV — DA ORGANIZAGAO DO ESTAGIO

Art. 8° O Estagio Curricular Supervisionado sera composto por atividades de
pratica juridica simulada e pratica juridica real, desenvolvidas de forma integrada

e progressiva.

Art. 9° As atividades de pratica juridica simulada serdo desenvolvidas nas

disciplinas de Pratica Juridica Simulada I, II, Il e IV.

Art. 10 As atividades de pratica juridica real serdo desenvolvidas nas disciplinas
de Estagio Supervisionado | e Il, mediante atendimento juridico a comunidade e

realizacao de atividades praticas supervisionadas.
Unidade Bom Jesus do Itabapoana | CNPJ: 09.025.861/0001-07
Av. Governador Roberto Silveira, 910 - Bom Jesus do Itabapoana-RJ | CEP: 28360- OOO
Telefone: 22 3833-8400 | Site: www.unifamesc.edu.br




Credenciamento Inicial - 22/01/2010

UniFAM Esc Centro Universitario FAMESC - 31/12/2024

: T Credenciamento MEC Portaria Ministerial n°® 1.236,
Centro Universitario de 30/12/2024 DOU de 31/12/2024

Art. 11 O Estagio Curricular Supervisionado sera realizado a partir do 7° periodo

do curso.

Art. 12 A carga horaria total do Estagio Curricular Supervisionado sera de 580
(quinhentas e oitenta) horas, devendo ser integralmente cumprida pelo discente

estagiario.
CAPITULO V — DO NUCLEO DE PRATICAS JURIDICAS

Art. 13 O Nucleo de Praticas Juridicas constitui o 6rgao institucional responsavel
pela organizagao, supervisdo e execugao das atividades do Estagio Curricular
Supervisionado.

Art. 14 O Nucleo de Praticas Juridicas tem por finalidade:
| — proporcionar a formacgéao pratica do discente estagiario;
Il — promover a integragao entre teoria e pratica;

[ll — prestar assisténcia juridica a comunidade;

IV — fomentar atividades de extens&o universitaria;

V — contribuir para o desenvolvimento de praticas de resolugao de conflitos.

Art. 15 O Estagio Curricular Supervisionado sera realizado no Nucleo de Praticas
Juridicas do UniFAMESC ou em instituicbes conveniadas, sob supervisao de

docente orientador.
CAPITULO VI - DAS DISPOSI(;GES GERAIS

Art. 16 O Estagio Curricular Supervisionado ndo gera vinculo empregaticio, nos
termos da legislagéo vigente.

Art. 17 Todas as atividades do Estagio Curricular Supervisionado deverdo

ocorrer sob supervisédo institucional, sendo vedada a validacdo de atividades
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realizadas sem acompanhamento do UniFAMESC.

Art. 18 Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela
Coordenacéo do Curso de Direito, em conjunto com a Coordenacdo do Nucleo
de Praticas Juridicas, podendo ser submetidos ao Colegiado do Curso.
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TiTULO Il - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO ESTAGIO
CURRICULAR SUPERVISIONADO

CAPITULO | - DA ORGANIZAGAO INSTITUCIONAL

Art. 19 A organizagdo, supervisdo e execugdo do Estagio Curricular
Supervisionado serao realizadas no ambito do Curso de Direito do UniFAMESC,
por meio das seguintes instancias:

| — Coordenacéao do Curso de Direito;

Il — Coordenacao do Nucleo de Praticas Juridicas;

[l — Docentes Orientadores;

IV — Secretaria do Nucleo de Praticas Juridicas;

V — Advogados do Nucleo de Praticas Juridicas;

VI — Discentes Estagiarios.
CAPITULO Il - DA COORDENAGAO DO CURSO DE DIREITO

Art. 20 Compete a Coordenagao do Curso de Direito:

| — supervisionar o cumprimento das normas do Estagio Curricular
Supervisionado;

Il — assegurar a integracéo entre o estagio, o Projeto Pedagodgico do Curso e as
Diretrizes Curriculares Nacionais;

[l —acompanhar o funcionamento do Nucleo de Praticas Juridicas;

IV — deliberar, em conjunto com o Nucleo Docente Estruturante, sobre diretrizes
académicas do estagio;

V — decidir, em ultima instancia, sobre questdes académicas relativas ao estagio;
VI — encaminhar ao Colegiado do Curso propostas de alteracdo deste

Regulamento.

CAPITULO Il - DA COORDENAGAO DO NUCLEO DE PRATICAS
JURIDICAS
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Art. 21 A Coordenacido do Nucleo de Praticas Juridicas é responsavel pela
organizagao, gestdo e supervisdo das atividades do Estagio Curricular

Supervisionado.

Art. 22 Compete a Coordenagéo do Nucleo de Praticas Juridicas:

| — planejar, organizar e supervisionar as atividades do estagio;

Il — elaborar a programacao semestral das atividades praticas;

[l — acompanhar o desenvolvimento académico dos discentes estagiarios;

IV — organizar a distribuicdo de discentes estagiarios em equipes e plantoes;

V — supervisionar o funcionamento dos atendimentos juridicos;

VI — controlar o cumprimento da carga horaria do estagio;

VII — supervisionar a regularidade dos registros de atendimentos e atividades do
estagio;

VIII — garantir a organizagao e controle da documentag¢ao do Nucleo de Praticas
Juridicas;

IX — elaborar relatorios periddicos das atividades desenvolvidas;

X — propor melhorias e atualizagdes deste Regulamento;

XI — decidir, em primeira instancia, questdes operacionais do estagio.
CAPITULO IV - DO DOCENTE ORIENTADOR

Art. 23 O docente orientador sera responsavel pela supervisdo, orientacao e
avaliacao das atividades desenvolvidas pelos discentes estagiarios no ambito do

Estagio Curricular Supervisionado.

Art. 24 Compete ao docente orientador:

| — orientar os discentes estagiarios na elaboracao de pegas juridicas e demais
atividades praticas;

Il — supervisionar os atendimentos realizados no Nucleo de Praticas Juridicas;
Il —acompanhar o desenvolvimento técnico e ético dos discentes estagiarios;
IV — avaliar o desempenho dos discentes estagiarios;

V — zelar pelo cumprimento dos prazos processuais;
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VI — estimular a utilizacdo de métodos adequados de solugao de conflitos;

VIl — comunicar a Coordenacdo do Nucleo de Praticas Juridicas eventuais
dificuldades académicas;

VIII — participar das reunides académicas do estagio;

IX — garantir a articulagédo entre teoria e pratica no processo de aprendizagem;
X — validar previamente as pecas juridicas elaboradas pelos discentes
estagiarios antes de eventual protocolo.

CAPITULO V — DA SECRETARIA DO NUCLEO DE PRATICAS JURIDICAS

Art. 25 A Secretaria do Nucleo de Praticas Juridicas é responsavel pelo apoio

administrativo as atividades do estagio.

Art. 26 Compete a Secretaria do Nucleo de Praticas Juridicas:

| — organizar e manter os arquivos fisicos e digitais do estagio;

Il — controlar a documentacao dos atendimentos e processos;

Il — realizar o agendamento e encaminhamento dos atendimentos;

IV — manter atualizados os registros de frequéncia e atividades dos discentes
estagiarios;

V — expedir declaragdes e documentos relativos ao estagio;

VI — prestar suporte administrativo a Coordenagéo e aos docentes orientadores;
VII — auxiliar no controle dos atendimentos e na organizagdo da agenda do
Nucleo de Praticas Juridicas.

CAPITULO VI - DOS ADVOGADOS DO NUCLEO DE PRATICAS JURIDICAS
Art. 27 O advogado do Nucleo de Praticas Juridicas sera responsavel pela

atuacao juridica nos processos vinculados ao estagio.

Art. 28 Compete ao advogado do Nucleo de Praticas Juridicas:
| — acompanhar os processos judiciais sob responsabilidade do Nucleo;
Il — atuar em audiéncias e atos processuais;

Il — supervisionar juridicamente as atividades praticas desenvolvidas pelos
Unidade Bom Jesus do Itabapoana | CNPJ: 09.025.861/0001-07

Av. Governador Roberto Silveira, 910 - Bom Jesus do Itabapoana-RJ | CEP: 28360-000

Telefone: 22 3833-8400 | Site: www.unifamesc.edu.br 11




Credenciamento Inicial - 22/01/2010

UniFAM Esc Centro Universitario FAMESC - 31/12/2024

: T Credenciamento MEC Portaria Ministerial n°® 1.236,
Centro Universitario de 30/12/2024 DOU de 31/12/2024

discentes estagiarios ;

IV — zelar pelo cumprimento das normas éticas da profissao;

V — orientar os discentes estagiarios quanto a pratica forense;

VI — manter atualizados os registros dos processos em andamento;

VIl — acompanhar a regularidade dos atos processuais vinculados ao estagio.
CAPITULO VIl - DO DISCENTE ESTAGIARIO

Art. 29 Sao considerados discentes estagiarios aqueles regularmente

matriculados nas disciplinas de Estagio Curricular Supervisionado.

Art. 30 Compete ao discente estagiario:

| — cumprir integralmente a carga horaria do estagio;

Il — participar dos atendimentos e atividades praticas;

[l — elaborar pecgas juridicas sob supervisao do docente orientador;
IV — acompanhar processos e prazos;

V — manter atualizada a documentacido dos atendimentos;

VI — agir com ética, responsabilidade e compromisso profissional;

VII — cumprir as normas deste Regulamento.
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TITULO Il - DA ORGANIZAGAO DO ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO

CAPITULO | - DA ESTRUTURA E COMPOSIGAO DO ESTAGIO

Art. 31 O Estagio Curricular Supervisionado sera desenvolvido de forma
progressiva, a partir do 7° periodo do Curso de Direito, conforme previsto na

matriz curricular.

Art. 32 O Estagio Curricular Supervisionado sera composto por:
| — atividades de pratica juridica simulada;

Il — atividades de pratica juridica real.

Art. 33 As atividades de pratica juridica simulada serdo desenvolvidas nas
disciplinas de Pratica Juridica Simulada I, Il, Ill e IV, com énfase na formacgao

técnica do discente estagiario.

Art. 34 As atividades de pratica juridica real serdo desenvolvidas nas disciplinas
de Estagio Supervisionado | e Il, com foco na atuagéo pratica supervisionada e

no atendimento a comunidade.
CAPITULO Il - DA DISTRIBUI(}AO DAS ATIVIDADES POR PERIODO

Art. 35 No 7° e 8° periodos, o discente estagiario devera desenvolver atividades

de pratica juridica simulada.

Art. 36 No 9° e 10° periodos, o discente estagiario devera desenvolver atividades
de pratica juridica simulada e pratica juridica real, com énfase na atuagédo no

Nucleo de Praticas Juridicas ou em instituigdes conveniadas.

Art. 37 As atividades desenvolvidas ao longo do estagio deverao observar

progressividade pedagodgica, compativel com o nivel de formagédo do discente
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estagiario.
CAPITULO Il - DA CARGA HORARIA DO ESTAGIO

Art. 38 A carga horaria total do Estagio Curricular Supervisionado sera de 580

(quinhentas e oitenta) horas, conforme previsto na matriz curricular do curso.

Art. 39 A carga horaria do estagio sera distribuida ao longo do 7° ao 10°
periodos, compreendendo atividades de pratica juridica simulada e pratica

juridica real.

Art. 40 As disciplinas de Pratica Juridica Simulada |, Il, Ill e IV possuirdo carga
horaria de 125 (cento e vinte e cinco) horas cada.

Art. 41 A carga horaria das disciplinas de pratica juridica simulada sera
distribuida da seguinte forma:

| — 80 (oitenta) horas destinadas as atividades desenvolvidas em sala de aula;
Il — 45 (quarenta e cinco) horas destinadas a realizagdo de atividades praticas

supervisionadas, conforme previsto neste Regulamento e no Anexo |.

Art. 42 As atividades praticas supervisionadas referidas no inciso Il integram a
carga horaria total das disciplinas de pratica juridica simulada, ndo constituindo

carga horaria adicional.

Art. 43 As atividades de pratica juridica real serdo desenvolvidas nas disciplinas
de Estagio Supervisionado | e |l, com carga horaria de 40 (quarenta) horas cada,

a serem cumpridas, respectivamente, no 9° e no 10° periodos.

Art. 44 A integralizagdo da carga horaria do estagio exige o cumprimento
concomitante das atividades simuladas e reais, vedada a substituicdo de uma

pela outra.
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Art. 45 E vedada a utilizacdo das mesmas atividades para fins de computo

simultaneo em Estagio Curricular Supervisionado e Atividades Complementares.
CAPITULO IV - DO LOCAL DE REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 46 O Estagio Curricular Supervisionado sera realizado:
I - no Nucleo de Praticas Juridicas do UniFAMESC;
Il - em instituicbes publicas ou privadas conveniadas;

[l — em 6rgaos do sistema de justica, desde que devidamente formalizados.

§1° O Estagio Curricular Supervisionado realizado no ambito do Nucleo de
Praticas Juridicas do UniFAMESC sera formalizado mediante Termo de
Compromisso de Estagio, conforme modelo constante do Anexo Il deste
Regulamento, podendo ser adaptado as especificidades do curso, desde que

mantidas as exigéncias legais e institucionais.

§2° Nos casos de estagio realizado em instituigdes conveniadas, sera admitida
a utilizacdo de instrumento proprio da instituicdo concedente, desde que

atendidas as exigéncias da legislagao vigente e do Projeto Pedagdgico do Curso.

§3° O inicio das atividades de estagio estara condicionado a formalizagdo do
respectivo Termo de Compromisso de Estagio, devidamente assinado pelas

partes envolvidas.

Art. 47 As atividades realizadas em instituicbes conveniadas deverao ser
compativeis com os objetivos do estagio e supervisionadas por profissional
habilitado.

CAPITULO V - DAS ATIVIDADES PRATICAS SUPERVISIONADAS

Art. 48 As atividades praticas supervisionadas deverao ser realizadas conforme

as modalidades previstas no Anexo | deste Regulamento.
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Art. 49 A validagao das atividades praticas dependera da apresentacao de

documentagao comprobatdria idénea.

Art. 50 Compete a Coordenacdo do Nucleo de Praticas Juridicas analisar, validar
e registrar as atividades realizadas pelo discente estagiario.

Art. 51 O discente estagiario devera cumprir atividades em diferentes
modalidades, sendo vedada a integralizagao da carga horaria por meio de uma

unica categoria de atividade.
CAPITULO VI - DA REPROGRAMAGAO DAS ATIVIDADES

Art. 52 As atividades do estagio poderao ser reprogramadas pela Coordenagao
do Nucleo de Praticas Juridicas, de acordo com o desenvolvimento académico

do discente estagiario.

Art. 53 A reprogramagédo das atividades devera assegurar o cumprimento
integral da carga horaria e a aquisicdo das competéncias previstas no Projeto
Pedagdgico do Curso.
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TiTULO IV — DOS PROCEDIMENTOS DO NUCLEO DE PRATICAS
JURIDICAS

CAPITULO | - DO ATENDIMENTO JURIDICO

Art. 54 O atendimento juridico no ambito do Nucleo de Praticas Juridicas sera
destinado, prioritariamente, a populacdo hipossuficiente, nos termos da

legislagao vigente e mediante triagem socioecondmica.

Art. 55 O atendimento juridico sera realizado pelos discentes estagiarios, sob
supervisdo de docente orientador regularmente inscrito na Ordem dos
Advogados do Brasil, com acompanhamento do advogado do Nucleo de Praticas

Juridicas, quando necessario.

Art. 56 O atendimento juridico compreendera:
| — orientacéo juridica;

Il — analise de documentos;

Il — elaboragao de pecas processuais;

IV — acompanhamento processual;

V — encaminhamento para érgédos competentes, quando necessario.

Art. 57 Todos os atendimentos realizados no Nucleo de Praticas Juridicas
deverao ser formalmente registrados em sistema institucional ou instrumento

equivalente.
CAPITULO Il - DA TRIAGEM E DISTRIBUIGAO DOS ATENDIMENTOS

Art. 58 Os atendimentos deverao ser precedidos de triagem, a ser realizada pela
Secretaria do Nucleo de Praticas Juridicas ou por profissional designado.

Paragrafo Unico: Todas as demandas recebidas pelo Nucleo de Praticas

Juridicas deverao ser formalmente registradas e protocoladas previamente a sua
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distribuicdo, assegurando controle, rastreabilidade e organizagao das atividades.

Art. 59 A triagem tera por finalidade:
| — verificar a competéncia do Nucleo de Praticas Juridicas;
Il — identificar a situagdo socioeconémica do assistido;

[Il — classificar a demanda quanto a natureza, complexidade e eventual urgéncia.

Art. 60 Apos a triagem, os atendimentos serdo distribuidos aos discentes
estagiarios e docentes orientadores, considerando a organizagao das equipes, a

natureza da demanda e a finalidade pedagodgica do estagio.
CAPITULO lll - DA ELABORAGAO DE PEGAS E ATOS PROCESSUAIS

Art. 61 As pecas juridicas elaboradas pelos discentes estagiarios deverao ser
previamente analisadas e aprovadas pelo docente orientador.

Art. 62 Nenhuma peca processual podera ser protocolada sem a prévia
validacédo do docente orientador e, quando necessario, do advogado do Nucleo

de Praticas Juridicas.

Art. 63 O acompanhamento processual sera realizado pelos discentes
estagiarios, sob orientagdo do docente orientador, devendo ser observados os

prazos legais.
CAPITULO IV — DO CONTROLE DE PRAZOS E RESPONSABILIDADES

Art. 64 O controle de prazos processuais sera realizado de forma compartilhada
entre discentes estagiarios, docentes orientadores e o advogado do Nucleo de
Praticas Juridicas.

Art. 65 O descumprimento de prazos devera ser imediatamente comunicado a

Coordenacéao do Nucleo de Praticas Juridicas.
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Art. 66 Os discentes estagiarios deverao manter atualizados os registros das

atividades e dos processos sob sua responsabilidade.
CAPITULO V - DO REGISTRO E DOCUMENTAGCAO DAS ATIVIDADES

Art. 67 Todos os atendimentos realizados no Nucleo de Praticas Juridicas
deverao ser devidamente registrados em sistema institucional ou instrumento

equivalente.

Art. 68 A documentacao dos atendimentos devera conter, no minimo:

| — identificacdo do assistido;

Il — descricdo detalhada da demanda;

IIl — registro das orientagdes prestadas;

IV — pecas juridicas elaboradas;

V — movimentag¢des e andamento processual, quando houver;

VI — histérico completo dos atendimentos realizados, com indicacao das datas e

providéncias adotadas.
CAPITULO VI — DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO ESTAGIO

Art. 69 Poderdo ser consideradas como atividades do estagio, desde que
autorizadas pela Coordenagao do Nucleo de Praticas Juridicas:

| — participacdo em audiéncias e sessoes;

Il — visitas técnicas a 6rgaos do sistema de justica;

lIl — participacdo em projetos de extensao vinculados a pratica juridica;

IV — atividades de mediagao, conciliagao e arbitragem;

V — outras atividades compativeis com os objetivos do estagio.
CAPITULO VIl - DA ETICA E DO SIGILO PROFISSIONAL

Art. 70 Os discentes estagiarios deverdo observar os principios éticos da
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profissdo juridica, especialmente quanto ao sigilo das informagdes obtidas no

exercicio das atividades.

Art. 71 E vedada a divulgacdo de informagdes relativas aos atendimentos
realizados no Nucleo de Praticas Juridicas, salvo autorizagdo expressa e nos

limites legais.
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TiTULO V - DA AVALIACAO DO ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO

CAPIiTULO I - DOS CRITERIOS DE AVALIAGAO

Art. 72 A avaliagdo do Estagio Curricular Supervisionado sera continua,
formativa e cumulativa, considerando o desempenho do discente estagiario ao

longo de todas as atividades desenvolvidas.

Art. 73 A avaliagédo do discente estagiario observara os seguintes critérios:
| — dominio técnico-juridico;

Il — capacidade de argumentacgéo e fundamentacao;

[l — qualidade da redacéo juridica;

[V — cumprimento de prazos;

V — postura ética e profissional;

VI — participagéo e assiduidade nas atividades;

VIl — organizagao e responsabilidade no desenvolvimento das atividades.

Paragrafo unico. Os critérios previstos neste artigo serdo operacionalizados
conforme os parametros estabelecidos na Ficha de Avaliagdo constante do
ANEXO IIl.

CAPITULO Il - DOS INSTRUMENTOS DE AVALIAGAO

Art. 74 A avaliacdo sera realizada por meio de instrumentos definidos pela
Coordenacéao do Nucleo de Praticas Juridicas, podendo incluir:

| — elaboragcao de pecas processuais;

Il — relatérios de atividades;

lIl — participagdo em atendimentos juridicos;

IV — desempenho em atividades simuladas;

V — acompanhamento processual,

VI — outras atividades compativeis com os objetivos do estagio.
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CAPITULO Il - DO REGISTRO DA AVALIAGAO

Art. 75 O desempenho do discente estagiario sera expresso por meio de nota,
em escala de 0 (zero) a 10 (dez), a ser registrada no sistema académico pela
Coordenacdo do Nucleo de Praticas Juridicas, com base nos critérios
estabelecidos neste Regulamento, no Projeto Pedagoégico do Curso e na Ficha

de Avaliagédo do Estagio Curricular Supervisionado (ANEXO III).

§1° A nota devera refletir o desempenho global do discente estagiario nas
atividades desenvolvidas ao longo do periodo letivo.

Art. 76 O registro das avaliacbes devera assegurar a transparéncia, a
rastreabilidade e a adequada formalizagdo do desempenho académico do

discente estagiario, nos termos das normas institucionais.
CAPITULO IV —- DA APROVACAO NO ESTAGIO

Art. 77 Sera considerado aprovado no Estagio Curricular Supervisionado o
discente estagiario que:

| — cumprir integralmente a carga horaria exigida;

Il — obtiver desempenho satisfatorio nas atividades avaliativas;

Il — atender aos critérios de frequéncia estabelecidos neste Regulamento.

Paragrafo unico. A avaliagdo devera considerar, cumulativamente, o
desempenho técnico, o comportamento profissional, o cumprimento de prazos e

a qualidade das atividades desenvolvidas pelo discente estagiario.
CAPITULO V — DA REAVALIACAO

Art. 78 O discente estagiario que nao atingir desempenho satisfatério podera ser

submetido a atividades de reavaliacdo, conforme critérios definidos pela
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Coordenacéao do Nucleo de Praticas Juridicas.

Art. 79 As atividades de reavaliagcdo deverao assegurar a recuperagao das

competéncias ndo desenvolvidas pelo discente estagiario.
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TiTULO VI - DA FREQUENCIA E DO CUMPRIMENTO DA CARGA HORARIA
DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

CAPITULO | - DA FREQUENCIA E INTEGRALIZAGAO

Art. 80 O cumprimento integral das atividades do Estagio Curricular

Supervisionado € obrigatério, em raz&o de sua natureza pratica e formativa.

Art. 81 A frequéncia no Estagio Curricular Supervisionado correspondera a
integralidade das atividades previstas, exigindo-se o cumprimento de 100% (cem

por cento) da carga horaria estabelecida.
CAPITULO Il - DO NAO CUMPRIMENTO DA CARGA HORARIA

Art. 82 O discente estagiario que nao cumprir integralmente a carga horaria do
Estagio Curricular Supervisionado no periodo letivo devera se inscrever
novamente na respectiva disciplina, no periodo subsequente, para fins de

integralizacao.
CAPITULO Illl - DO CONTROLE DE FREQUENCIA

Art. 83 O controle de frequéncia sera realizado por meio de registros
institucionais, sob responsabilidade da Coordenacdo do Nucleo de Praticas

Juridicas.

Art. 84 A frequéncia do discente estagiario sera aferida com base na participagao
efetiva nas atividades praticas, atendimentos, elaboracdo de pecas e demais

atividades vinculadas ao estagio.
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TiTULO VIl - DAS NORMAS ETICAS, DISCIPLINARES E
RESPONSABILIDADES

CAPITULO | - DOS DEVERES DO DISCENTE ESTAGIARIO

Art. 85 O discente estagiario devera observar, no desenvolvimento das
atividades do Estagio Curricular Supervisionado:

| — o cumprimento das normas deste Regulamento;

Il — a atuacdo com responsabilidade, ética e compromisso profissional;

Il — o respeito aos assistidos, docentes, servidores e demais envolvidos;

IV — a assiduidade e pontualidade nas atividades;

V — o zelo pela qualidade técnica das atividades desenvolvidas;

VI — o cumprimento dos prazos estabelecidos;

VIl — a manutengao da organizagao e atualizagao dos registros das atividades.
CAPITULO Il - DO SIGILO PROFISSIONAL

Art. 86 O discente estagiario devera resguardar o sigilo das informagdes obtidas

no exercicio das atividades no Nucleo de Praticas Juridicas.

Art. 87 E vedada a divulgacdo de dados, informagdes ou documentos relativos
aos atendimentos realizados, salvo nos casos autorizados por lei ou mediante

supervisdo do docente orientador.
CAPITULO Il - DAS VEDACOES

Art. 88 E vedado ao discente estagiario, sob pena de responsabilizacdo
administrativa, nos termos do Regimento Geral do UniFAMESC, sem prejuizo
das demais medidas cabiveis nas esferas civil e penal:

| — atuar sem a devida supervisao do docente orientador;

Il — prestar orientagéo juridica sem o acompanhamento institucional,

Il — retirar documentos, autos ou processos do Nucleo de Praticas Juridicas sem
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autorizacao;

IV — divulgar informagdes ou dados sigilosos relacionados aos atendimentos;

V — praticar atos incompativeis com a ética profissional;

VI — descumprir as orientacdes da Coordenacéo do Nucleo de Praticas Juridicas
ou do docente orientador.

VIl — encaminhar assistidos a profissionais externos ou receber qualquer tipo de
vantagem em razao dos atendimentos realizados no ambito do Nucleo de

Praticas Juridicas.
CAPITULO IV — DAS RESPONSABILIDADES

Art. 89 O discente estagiario é responsavel pelas atividades que lhe forem
atribuidas, devendo executa-las com diligéncia e observancia das orientagdes

recebidas.

Art. 90 Os docentes orientadores e o advogado do Nucleo de Praticas Juridicas
sS40 responsaveis pela supervisdao das atividades, garantindo a regularidade
técnica e juridica dos atos praticados.

CAPITULO V — DAS SANGOES DISCIPLINARES

Art. 91 O descumprimento das normas previstas neste Regulamento podera
ensejar a aplicagao das seguintes sangdes, conforme a gravidade da conduta:

| — adverténcia;

Il — suspensé&o das atividades do estagio;

[Il — desligamento das atividades do Nucleo de Praticas Juridicas;

IV — reprovacéo na disciplina de estagio.

Art. 92 A aplicagcdo das sancdes observara o devido processo administrativo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, nos termos do Regimento Geral
do UniFAMESC.

Unidade Bom Jesus do Itabapoana | CNPJ: 09.025.861/0001-07
Av. Governador Roberto Silveira, 910 - Bom Jesus do Itabapoana-RJ | CEP: 28360-000
Telefone: 22 3833-8400 | Site: www.unifamesc.edu.br 26




Credenciamento Inicial - 22/01/2010

UniFAM Esc Centro Universitario FAMESC - 31/12/2024

: T Credenciamento MEC Portaria Ministerial n® 1.236,
Centro Universitario de 30/12/2024 DOU de 31/12/2024

CAPITULO VI — DAS DISPOSIGOES COMPLEMENTARES

Art. 93 Os casos de infracido ética ou disciplinar poderdo ser encaminhados a
Pré-Reitoria Académica para analise e deliberagdo, sem prejuizo das demais

medidas institucionais cabiveis.
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TITULO VIII - DO USO DE TECNOLOGIAS E INTELIGENCIA ARTIFICIAL
NO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

CAPITULO I - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 94 O uso de tecnologias digitais e ferramentas de inteligéncia artificial no
ambito do Estagio Curricular Supervisionado sera permitido como instrumento
de apoio as atividades académicas, desde que observados os principios éticos,

legais e pedagdgicos.
CAPITULO Il - DAS CONDIGOES DE UTILIZAGAO

Art. 95 A utilizagc&o de ferramentas tecnoldgicas e de inteligéncia artificial devera:
| — ocorrer de forma ética, responsavel e supervisionada;

Il — ndo substituir a analise critica e a produgao intelectual do discente estagiario;
IIl — respeitar o sigilo profissional e a legislagao de protegao de dados;

IV — estar alinhada as orientagdes do docente orientador.
CAPITULO Ill - DAS VEDACOES

Art. 96 E vedado ao discente estagiario:

| — utilizar ferramentas de inteligéncia artificial para elaboragao integral de pecas
juridicas sem a devida revisao critica;

Il — inserir dados reais de assistidos em plataformas digitais que n&o garantam a
protecao adequada das informacoes;

[l — utilizar tecnologias de forma incompativel com a ética profissional.
CAPITULO IV — DA RESPONSABILIDADE PELO USO

Art. 97 O discente estagiario € responsavel pelo conteudo das atividades

desenvolvidas, ainda que utilize ferramentas tecnoldgicas como apoio.

Unidade Bom Jesus do Itabapoana | CNPJ: 09.025.861/0001-07
Av. Governador Roberto Silveira, 910 - Bom Jesus do Itabapoana-RJ | CEP: 28360-000
Telefone: 22 3833-8400 | Site: www.unifamesc.edu.br 28




Credenciamento Inicial - 22/01/2010

UniFAM Esc Centro Universitario FAMESC - 31/12/2024

: T Credenciamento MEC Portaria Ministerial n® 1.236,
Centro Universitario de 30/12/2024 DOU de 31/12/2024

Art. 98 O uso indevido de tecnologias podera ensejar a aplicagdo de sangdes
disciplinares, nos termos deste Regulamento e do Regimento Geral do
UniFAMESC.
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TiITULO IX — DAS DISPOSIGOES FINAIS
CAPITULO | - DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

Art. 99 O Estagio Curricular Supervisionado sera desenvolvido em conformidade
com o Projeto Pedagdgico do Curso de Direito e com as normas institucionais
do UniFAMESC.

Art. 100 As atividades do estagio deverdo observar rigorosamente as normas
legais, éticas e profissionais aplicaveis as carreiras juridicas, especialmente

aquelas previstas na legislagao vigente e no Estatuto da Advocacia e da OAB.

CAPITULO Il - DOS REQUERIMENTOS RELATIVOS AO ESTAGIO

Art. 101 O discente estagiario podera apresentar requerimentos relacionados ao
Estagio Curricular Supervisionado, observadas as normas institucionais do
UniFAMESC.

Art. 102 Serdo admitidos requerimentos relativos a:

| — aproveitamento de atividades de estagio;

Il — validacao de atividades praticas supervisionadas;
Il — revisdo de avaliagao;

IV — justificativa de auséncia, quando cabivel;

V — outras situagdes académicas relacionadas ao estagio.

Art. 103 Os requerimentos deverao ser formalizados exclusivamente por meio
do sistema académico do aluno, disponivel no portal institucional do

UniFAMESC, sendo vedado o recebimento por outros meios informais.

Art. 104 O requerimento devera ser devidamente fundamentado e instruido com

a documentagao comprobatoria pertinente, sob pena de indeferimento.
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Art. 105 Os requerimentos serdo analisados:

| — pela Coordenacao do Nucleo de Praticas Juridicas, quando se tratar de
questdes operacionais e académicas do estagio;

Il — pela Coordenacéao do Curso de Direito, em grau recursal ou em situagdes de

maior complexidade.

Art. 106 Os requerimentos deverao ser apresentados no prazo maximo de 03
(trés) dias uteis, contados da ciéncia do fato que os originou, salvo disposigéao

diversa prevista no Regimento Geral do UniFAMESC.

Art. 107 As decisbes deverdo ser fundamentadas e registradas no sistema

institucional.

Art. 108 Cabera recurso a Coordenacado do Curso de Direito no prazo de 03
(trés) dias uteis, contados da ciéncia da decisdo, sendo a decisédo final

irrecorrivel no ambito do curso.
CAPITULO Il - DOS CASOS OMISSOS

Art. 109 Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela
Coordenacéao do Curso de Direito, em conjunto com a Coordenacao do Nucleo

de Praticas Juridicas, podendo ser submetidos ao Colegiado do Curso.
CAPITULO IV — DA VIGENCIA

Art. 110 Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagdo pelos
orgaos competentes do UniFAMESC.
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ANEXO | - TABELA DE ATIVIDADES PRATICAS DO ESTAGIO
CURRICULAR SUPERVISIONADO

Tabela de Atividades Praticas Supervisionadas

NO

)]

[}

o
o

o
o

Modalidade de Atividade

Documento de

Comprovagao

Carga Horaria

Estagio ndo obrigatério em
orgéos juridicos (Defensoria
Publica, Ministério Publico,

Procuradorias, Tribunais)

Copia do termo de
compromisso/ato de
designagao e declaragao
atualizada do responsavel

pelo setor

Até 20 horas por semestre

Elaboragao de pegas juridicas
(no @mbito do Nucleo de
Praticas Juridicas ou nas

disciplinas de pratica juridica

simulada)

Arquivamento da peca,
assinada pelo docente

orientador

1 hora por pega, limitado a

15 horas por semestre

Relatérios de audiéncias,

sessdes e atos processuais

Copia da assentada e
relatério assinado pela
autoridade competente ou

docente orientador

Conciliagdo: 30 min /
Audiéncia de Instrugao: 2h /
Tribunal do Juri ou sessdes:
até 4h / Tribunais (2° grau):

3h (méximo de 20h por

semestre)

Participacdo em palestras e
conferéncias com tematica

juridica pratica

Certificado de participacao

Até 5 horas por semestre

Atividades de extensao
universitaria vinculadas a

pratica juridica

Certificado de participagao

Até 10 horas por semestre

Atividades processuais

supervisionadas

Relatorio assinado por
docente orientador ou

profissional responsavel

Até 20 horas por semestre

Acompanhamento de

processos

Relatdério assinado

2 horas por atividade

Visitas técnicas (presidios,

delegacias, IML, cartérios, etc.)

Relatério assinado

1 hora por atividade

=

Atividades praticas académicas

Relatério assinado pelo

1 hora por atividade,
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[ Documento de
N°|| Modalidade de Atividade . Carga Horéria
Comprovagio
] (pesquisa jurisprudencial, docente orientador limitado a 20 horas por
analise de casos, doutrina e semestre
legislacéo)

DISPOSIGOES COMPLEMENTARES DO ANEXO

1. O discente estagiario devera apresentar os documentos comprobatdrios
originais, acompanhados de copias para arquivamento no Nucleo de Praticas
Juridicas.

2. As pecgas e relatérios deverdo ser arquivados com assinatura do docente
orientador ou responsavel técnico.

3. As atividades realizadas para fins de cumprimento da carga horaria do estagio
nao poderdo ser utilizadas simultaneamente para fins de atividades
complementares.

4. O discente estagiario devera cumprir, no minimo, 04 (quatro) modalidades
distintas de atividades por semestre, sendo vedada a integralizagdo da carga
horaria por meio de uma uUnica modalidade.

5. A validacao das atividades estara sujeita a analise da Coordenagao do Nucleo
de Praticas Juridicas.

6. Nas audiéncias realizadas na modalidade online, a carga horaria considerada
sera aquela prevista nesta tabela, independentemente do certificado
apresentado.

7. O acompanhamento de processos penais, independentemente de estarem em
andamento ou concluidos, sera computado com carga horaria de 2 (duas) horas

por atividade.
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ANEXO Il - MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
OBRIGATORIO

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

As partes abaixo qualificadas celebram neste ato Termo de Compromisso de

Estagio, conforme a Lei n° 11.788/08.
DADOS DA INSTITUIGAO DE ENSINO

Instituicdo de CENTRO UNIVERSITARIO FAMESC - UniFAMESC

Ensino:

CNPJ: 09.025.861/0001-07

Telefones: 22 3833-8400

Enderecgo: Av. Governador Roberto Silveira, n° 910, Bairro Lia Marcia,
cidade de

Cidade: Bom Jesus do Itabapoana, Estado do Rio de Janeiro

DADOS DO(A) ESTAGIARIO(A)

Estagiario(a):

Curso: Matricula: Licenciatur
Bacharel a

Turno/Curso: Semestre: Telefones:
Endereco:
Cidade: CEP:
Data de Nascimento:

/ /
CPF: RG:

Orientador no UniFAMESC:

Telefones:

E-mail:

DADOS DA INSTITUIGAO CONCEDENTE
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PARA ESTAGIOS REALIZADOS EM ESTABELECIMENTOS DE ENSINO:
Escola:

Telefones: FAX:

Endereco:
Cidade: CEP:

Diretor ou Coordenador responsavel na escola:

Telefones:

E-mail:

Professor regente ou afim:

Telefones:

E-mail:

PARA ESTAGIOS REALIZADOS EM OUTROS ESTABELECIMENTOS:
Local de realizagcado do Estagio:
CNPJ:

Telefones: FAX:
Endereco:
Cidade: CEP:

Responsavel pelo estagio:

Telefones:

E-mail:

CLAUSULA 12 — O presente Termo de Compromisso formaliza a realizagdo de
estagio curricular de carater obrigatério, conforme a legislagdo vigente, sem
caracterizagao de vinculo empregaticio, visando a realizagdo de atividades
compativeis com a programacao curricular e Projeto Pedagdgico do Curso,
devendo permitir ao estagiario, regularmente matriculado, a pratica
complementar do aprendizado.

Paragrafo unico. Por se tratar de Estagio Obrigatério, ndo havera remuneracéo.
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CLAUSULA 22 — O(A) Estagiario(a) desenvolvera as suas atividades na area de

da
(INSTITUICAO CONCEDENTE)
sendo o Plano de Atividades de Estagio, em anexo, aprovado de comum acordo

entre as partes, conforme o Projeto Pedagdégico do Curso de

do UniFAMESC, a etapa e a modalidade da formacao

académica do(a) Estagiario.

CLAUSULA 32 — O estagio sera realizado no periodo de / / a
/ /

Paragrafo unico. Nos periodos de avaliacbes pedagdgicas realizadas pela

INSTITUICAO DE ENSINO a carga horaria do estagio sera reduzida & metade.

CLAUSULA 42 — O estagio tera uma jornada de atividade de ___ horas

semanais, compativel com o horario escolar do(a) Estudante.

CLAUSULA 52 — Na vigéncia regular do presente Termo de Compromisso de
Estagio Obrigatério, o(a) Estagiario(a) estara segurado contra acidentes
pessoais ocorridos no local do estagio ou em razéo dele, através da Apdlice de
Seguros n° da Seguradora , sendo de inteira
responsabilidade da INSTITUICAO DE ENSINO a formalizagéo do seguro contra

acidentes pessoais a favor do(a) Estagiario(a).

CLAUSULA 62 — S&o obrigagdes da INSTITUICAO DE ENSINO (UniFAMESC):

a) Avaliar as instalagcbes do local de realizacdo do estagio, bem como a sua
adequacao a formacéo cultural e profissional do(a) Estagiario(a), a proposta
pedagogica do curso, a etapa e modalidade da formagao académica do(a)
Estagiario(a), assim como ao horario e calendario académico;

b) Notificar a INSTITUICAO CONCEDENTE quando ocorrer a transferéncia,
trancamento de curso, abandono ou outro fato impeditivo da continuidade do
estagio;

c) Indicar orientador da area a ser desenvolvida no estagio para acompanhar e
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avaliar as atividades do estagiario;

d) Comunicar a INSTITUICAO CONCEDENTE, no inicio do periodo letivo, as
datas de realizacdo de avaliacbes académicas, para que os discentes
estagiarios sejam liberados, conforme previsto na lei;

e) Contratar seguro contra acidentes pessoais em favor do(a) Estagiario(a).

CLAUSULA 72 — S3o obrigacdes do(a) ESTAGIARIO(A):

a) Cumprir com empenho e interesse toda a programagao estabelecida para
seu estagio;

b) Observar e cumprir as normas internas da INSTITUICAO CONCEDENTE,
inclusive as relativas ao sigilo e confidencialidade das informagdes a que tiver
acesso;

¢) Informar imediatamente a INSTITUICAO DE ENSINO (UniFAMESC) a
rescisdo antecipada do presente termo para que possam adotar as
providéncias administrativas cabiveis;

d) Informar de imediato a INSTITUICAO CONCEDENTE qualquer fato que
interrompa, suspenda ou cancele sua matricula na INSTITUICAO DE
ENSINO (UniFAMESC);

e) Manter atualizado, junto & INSTITUICAO CONCEDENTE, seus dados
pessoais e académicos;

f) Responsabilizar-se pelos danos que eventualmente der causa as instalagdes
ou equipamentos da INSTITUICAO CONCEDENTE. Na ocorréncia de
qualquer tipo de dano, o(a) Estagiario(a) devera ser comunicado por escrito
pela INSTITUICAO CONCEDENTE.

g) Assinar o presente termo e entregar uma via a cada parte;

CLAUSULA 82 — S&o obrigagdes da INSTITUICAO CONCEDENTE:

a) Ofertar instalagées que tenham condigdes de proporcionar ao educando
atividades de aprendizagem social, profissional e cultural,

b) Indicar um funcionario de seu quadro de pessoal com formagédo ou
experiéncia profissional compativel com a area de conhecimento do(a)

Estagiario(a), que deve atuar de forma integrada com o orientador do
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UniFAMESC;
c) Entregar, ao final de realizagdo do estagio, relatério das atividades

desenvolvidas e a avaliagdo de desempenho.

CLAUSULA 92 — O presente Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério e o

Plano de Atividades de Estagio (Anexo unico) somente poderao ser prorrogados

ou alterados mediante assinatura de termo aditivo, podendo, no entanto, ser:

a) Extinto automaticamente ao término do estagio;

b) Rescindido por deliberacdo da INSTITUICAO CONCEDENTE ou do(a)
Estagiario(a);

c) Rescindido por conclusdo, abandono ou trancamento de matricula do curso

realizado pelo estagiario.

CLAUSULA 10° — A INSTITUICAO DE ENSINO, a INSTITUICAO
CONCEDENTE, e o(a) ESTAGIARIO(A), signatarios do presente Termo de
Estagio, de comum acordo com os termos ora ajustados, bem como com o Plano
de Atividades de Estagio (Anexo unico)e para os efeitos da Lei n°
11.788/08, assinam o presente instrumento, em trés vias de igual teor e forma,

para que surta seus efeitos juridicos e legais.

Bom Jesus do Itabapoana/RJ, de de 20

CONCEDENTE

(carimbo e assinatura)

INSTITUIQAO DE ENSINO
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ANEXO Il - FICHA DE AVALIAGAO FINAL DE ESTAGIO
FICHA DE AVALIAGAO FINAL DE ESTAGIO

Estagiario(a):

Parte Concedente do Estagio:

Responsavel pela avaliagao:

ASPECTOS HUMANOS - critérios de avaliagdo Regular | Bom MB‘;::’ Otimo

1 - ASSIDUIDADE - Cumprimento do horario integral de estagio e auséncia de faltas.

2 - INTERESSE PELO TRABALHO - Demonstra interesse, for¢ca de vontade,
entusiasmo, motivagao.

3 - DISCIPLINA - Observancia das normas e regulamentos internos do escritério.
4 - ORGANIZACAO - Posto de trabalho, ferramentas e equipamentos.

5 - SOCIABILIDADE - Integragédo com os colegas no ambiente de trabalho.

6 - COOPERACAO - Disposigao para cooperar com os colegas e atender
prontamente as atividades solicitadas.

7 - MERECIMENTO DE CONFIANCA - Discricdo demonstrada quanto ao sigilo das
atividades a ele confiadas.

8 - SENSO DE RESPONSABILIDADE - Zelo pelo material, equipamentos e bens.

ASPECTOS PROFISSIONALIS - critérios de avaliagdo Regular | Bom Igl;'rt: Otimo

1 - TRABALHO - Considerar qualidade do trabalho, tendo em vista o desejavel.

2 - ENGENHOSIDADE - Capacidade de sugerir, projetar ou executar modificagdes.

3 - CONHECIMENTOS - Demonstrados no desenvolvimento das atividades
programadas.

4 - CUMPRIMENTO DAS TAREFAS - Considerar o volume de atividades cumpridas
dentro do padrao de qualidade.

5- ESPIRITO INQUISITIVO - Disposicdo que o(a) Estagiario(a) demonstrou em
aprender.

6 - INICIATIVA - Demonstrada para desenvolver suas atividades, sem depender dos
outros.

7 - CONFECCAO DE PECAS - Capacidade de elaborar pecas juridicas com
clareza, coeréncia e fundamentacao adequada.

8.CORRECAO DE PECAS - Habilidade em revisar, corrigir e aprimorar
pecas juridicas quanto a forma e conteudo.
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Observagoes:

Caédigo de Notas da Avaliacao:

Insatisfatério (1) = 0,0 a 6,9

Regular (R)=7,0a7,5

Bom (B) =7,6 a 8,0

Muito Bom (MB) = 8,1 a 9,0

Otimo (0) =9,1a10,0

Resultado Geral da Avaliagao:

( )Regular ( )Bom ( )MuitoBom ( )Otimo

Assinatura / carimbo do Supervisor(a) de Estagio na CONCEDENTE

Local e data final: , de de 20 4
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