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DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

O Estagio Curricular Obrigatdrio é componente curricular do Curso de
Graduacgao em Direito da UNIFAMESC, portanto, faz parte do curriculo desse curso e é
inerente a formagao académica profissional.

Como componente da formacao académica, o Estagio Curricular Obrigatério
deve atender as exigéncias do projeto-pedagdgico do Curso de Direito, e ser
desenvolvido em campos selecionados e supervisionados, de acordo com a legislagao
pertinente e em vigor.

As atividades de Estagio Curricular Obrigatério sdo compostas por praticas
simuladas e reais desenvolvidas pelo conjunto de competéncias relacionadas nas
disciplinas Pratica Juridica Simulada I, I, lll e IV, realizada em sala de aula, atividades
reais e Estagio Supervisionado | e Il, sendo este com o atendimento juridico aos
hipossuficientes na forma da lei, com propositura de agdes, defesas e
acompanhamentos processuais no ambito judicial, bem como orientagbes e consultas,
além da aplicacao das formas alternativas de solugao de conflitos.

A Pratica Juridica Simulada traz uma abordagem dos conhecimentos em
Processo Civil, Penal e Trabalhista, abrangendo técnica de redagao de pecas
processuais, pareceres e decisdes, analise de autos, praticas processuais e
procedimentais, simulagcéao de rotinas, audiéncias e sessodes, visitas técnicas, dentre
outras atividades.

Ja o Estagio Supervisionado compreende a pratica real, onde séo
desenvolvidas as seguintes atividades: redacgao de atos juridicos e profissionais, pegas e
rotinas processuais, assisténcia e atuagdo em audiéncias e sessoes, visitas relatadas a
orgaos judiciarios, prestagao de servicos juridicos, treinamento de negociacgéao,
mediagao, arbitragem e conciliagédo, tudo sob o controle, orientagdo e avaliagdo da
Coordenacgao de Estagio Supervisionado da UNIFAMESC.
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As atividades de Estagio Supervisionado poderao ser reprogramadas e
reorientadas de acordo com os resultados teérico-praticos gradualmente revelados pelo
discente, até que se possa considera-lo concluido, resguardando, como padrao de
qualidade, os dominios indispensaveis ao exercicio das diversas carreiras
contempladas pela formacéo juridica.

O Estagio Curricular Obrigatério é realizado a partir do 7° periodo. O discente
devidamente matriculado, no 7° e 8° periodos, devera realizar atividades reais
(conforme tabela em anexo). No 9° e 10° periodo, o discente devera realizar servigos de
assisténcia juridica na prépria UNIFAMESC ou em convénios realizados por esta,
devendo ser cumprido em dois semestres (9° e 10° periodos — quando realizados na
UNIFAMESC) ou estar distribuido ao longo dos quatro ultimos periodos (estagios
realizados através de convénios).

O discente devera realizar uma programacéao que totalize uma carga horaria de
580 horas de estagio curricular obrigatdrio para seu reconhecimento, conforme
determinado na matriz curricular do Curso de Direito.

Excepcionalmente, em virtude da situacao de isolamento social decorrente de
decretagao de calamidade publica, como é o caso da pandemia do Covid-19, que esta
sendo vivenciado no ano de 2020, em observancia a autorizagéo contida na Portaria
MEC n° 544, de 16 de junho de 2020, que permite a realizagao das praticas profissionais
com o auxilio das tecnologias da informacao, a Coordenagéo do NPJ, apds ouvido o
Nucleo Docente Estruturante do Curso de Direito da UNIFAMESC, adotou medidas
temporarias vinculadas a necessidade de isolamento social para a realizagdo do estagio
curricular obrigatorio do 9° e 10° periodos, de forma remota, enquanto viger o estado de
calamidade, de forma a manter o engajamento dos discentes e a realizagao dos servigos
de assisténcia juridica gratuitas a populagédo de Bom Jesus do Itabapoana e seu
entorno.

O Estagio Supervisionado, realizado no ambito da UNIFAMESC ou
remotamente, enquanto perdurar o estado de calamidade publica que determina o
isolamento social, sera desenvolvido através de servicos de assisténcia juridica de

responsabilidade da IES por ela organizados, desenvolvidos e
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implantados, sendo, quando realizado de forma presencial, o Nucleo da Cidadania, o
local responsavel pela sua realizagao, localizado na Av. Gov. Roberto Silveira, n°® 910,
Lia Marcia, no Municipio de Bom Jesus do ltabapoana/RJ, de iniciativa particular, sem
finalidade lucrativa, com o objetivo social de prestar assisténcia juridica a populagéo
carente e servigcos aos consumidores, através do PROCON, de Bom Jesus do
Itabapoana e Bom Jesus do Norte e de vinculagao juridica e didatico-cientifica ao Curso
de Graduacgao em Direito da UNIFAMESC.

O Nucleo da Cidadania, como um Escritério Modelo, é voltado para a formagéao
pratica dos discentes do Curso de Graduagao em Direito, regularmente matriculados e
com frequéncia efetiva e rege-se pelas Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de
Graduagao em Direito, pelo Regimento Geral da UNIFAMESC, por este Regulamento e

demais normas aplicaveis.

Normas a serem consultadas:

e Resolugio 9, do CNE/CES, de 29/09/04, do Ministério da Educacéo, alterado pelo
Resolugéo n°® 3 de 14 de julho de 2017 do Ministério da Educacao.

e Lein®11.788 de 25 de setembro de 2008 (Lei de Estagio).
e Regimento Geral da UNIFAMESC.

e Parecer 005/2020 CNE, homologado pelo MEC.

e Portaria MEC n° 544, de 16 de junho de 2020.
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23V« Art. 1° - O Estagio Curricular Obrigatério tem por finalidade ministrar a pratica juridica

Centro Universitario

aos discentes do Curso de Direito da UNIFAMESC, sendo indispensavel a consolidagao

do desempenho profissional desejado, inerente ao perfil do formando.

Art. 2° - A Diregao do Estagio Curricular Obrigatério € da competéncia do Coordenador
do Curso de Direito, auxiliado pelo Coordenador do Estagio Supervisionado que
supervisionara os Estagios realizados no Nucleo de Praticas Juridicas — NPJ da
UNIFAMESC, érgao que, no ambito da UNIFAMESC, desempenha as fungdes de
servigos de assisténcia juridica gratuita, bem como os realizados nos convénios
mantidos pela UNIFAMESC.

Art. 3° - O Estagio Supervisionado Obrigatdrio podera ser realizado na propria
UNIFAMESC, por meio do NPJ, ou em convénios realizados com a Defensoria Publica,
com os orgaos do Poder Judiciario, do Ministério Publico, das Procuradorias e demais
Departamentos Juridicos Oficiais ou em escritérios e servigos de advocacia e
consultorias juridicas que possibilitem a participacdo dos discentes na prestagao de
servigos juridicos, em assisténcia judiciaria e assessoria juridica.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, em observancia a Portaria MEC n° 544, de 16 de
junho de 2020, apés ouvido o Nucleo Docente Estruturante do Curso de Direito da
UNIFAMESC, o Estagio Curricular Obrigatério do 9° e 10° periodos, podera ser
realizado de forma remota, enquanto viger o estado de calamidade que determine o
isolamento social, de forma a manter o engajamento dos discentes e a realizacdo dos
servigos de assisténcia juridica gratuitas a populagdo de Bom Jesus do ltabapoana e

seu entorno.

Av. Governador Roberto Silveira,910, Lia Marcia, Bom Jesus do Itabapoana- RJ CNPJ: 09.025.861/0001-07
CEP: 28.360-000 Tel.: (22)3831-5001 — www.famesc.edu.br
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Art. 4° - O Nucleo de Praticas Juridicas - NPJ, encarregado de implementar, orientar e
controlar as atividades praticas dos discentes em consonancia com o eixo de formagéao
pratica relacionado ao Estagio Curricular Supervisionado abrange as seguintes
atividades:
|. Praticas simuladas desenvolvidas pelo conjunto de competéncias relacionadas nas
disciplinas de Pratica Juridica Simulada I, II, lll e IV;
II. Estagio Supervisionado | e Il de pratica real, realizado através de atendimento juridico
aos hipossuficientes na forma da lei, com propositura de agdes nas areas de Familia,
Consumidor, Alvaras e Execucgbes de pequenos valores, agbes do Juizado Especial
Civel, defesas e acompanhamentos processuais no ambito judicial, bem como
orientagdes e consultas e participagdo em programas de itinerancia;
[ll.  Atendimento a populagdo com propositura da aplicagdo das formas alternativas de
solucao de conflitos;
IV. Atendimento a comunidade através de projetos de extensao institucionais;
V. Atividades de pratica-juridica externa a serem desenvolvidas pelos discentes do 7°
ao 10° periodos, consistindo dentre outras: analise e acompanhamento de processos,
visitas ao férum, visitas técnicas, participagcdo em audiéncias e sessdes de tribunais,
analises de autos findos, elaboracdo de pegas processuais simples e complexas,
participacdo em programas de itinerancia, elaboragdo de relatorios, cujas
especificagbes serdo discriminadas em orientagbes da Coordenagdo do Nucleo de

Praticas Juridicas.

VI. Além da pratica processual, os(as) estagiarios(as) devem desenvolver habilidades
voltadas ao atendimento humanizado, a escuta ativa e a comunicacido clara,
considerando que atuam diretamente com a populacdo em situagao de vulnerabilidade

ou hipossuficiéncia.

VII. O atendimento as pessoas com deficiéncia deve observar os principios e diretrizes
estabelecidos pela Lei Brasileira de Inclusao (Lei n® 13.146/2015), assegurando
acessibilidade, respeito a dignidade da pessoa humana e igualdade de condigdes no

acesso aos servigos prestados.

Art. 5° - As atividades de pratica real desenvolvidas no NPJ compdem o Estagio
Supervisionado | e || e devem atender aos critérios estabelecidos neste Regulamento e

no Regimento Garalda UINFAVESC paraghs os(ashEstagigriesas) tanhamos
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aproveitamento académico nas disciplinas de Estagio Supervisionado | e Il, integrantes
da matriz curricular obrigatéria do curso de Bacharelado em Direito na forma da

legislacao vigente.
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Art. 6° - O Estagio Curricular Obrigatério € composto por quatro (4) disciplinas
obrigatérias, em que sao desenvolvidas as atividades de pratica simulada, dispostas no
7°, 8°, 9° e 10° periodos, correspondentes a Pratica Juridica Simulada I, Il, Il e IV, além
da pratica real realizada no 9° e 10° periodo, correspondentes ao Estagio
Supervisionado | e ll, integralizando um total de 580 (quinhentas e oitenta) horas de
atividades, desenvolvidas na forma dos paragrafos seguintes:

§ 1°. 7° periodo: A Pratica Juridica Simulada | corresponde a uma carga horaria de 80
horas, com abordagem dos conhecimentos na area Civil e Processo Civil, abrangendo
técnica de redacao de pecas processuais, pareceres e decisdes, analise de autos,
praticas processuais e procedimentais, simulacio de rotinas, audiéncias e sessoes,
mais 45 horas de atividades reais a serem desenvolvidas conforme tabela anexa.

§ 2°. 8° periodo: A Pratica Juridica Simulada Il corresponde a uma carga horaria de 80
horas, com abordagem dos conhecimentos na area Civil e Processo Civil, abrangendo
técnica de redacao de pecas processuais, pareceres e decisdes, analise de autos,
praticas processuais e procedimentais, simulacéo de rotinas, audiéncias e sessoes,
mais 45 horas de atividades reais a serem desenvolvidas conforme tabela anexa.

§ 3°. 9° periodo: A Pratica Juridica Simulada Il corresponde a uma carga horaria de 80
horas, com abordagem dos conhecimentos na area de Direito do Trabalho e Processo
Trabalhista, abrangendo técnica de redacéo de pegas processuais, pareceres e
decisbes, analise de autos, praticas processuais e procedimentais, simulagio de
rotinas, audiéncias e sessoes, mais 45 horas de atividades reais a serem desenvolvidas
conforme tabela anexa.

§ 4°. 10° periodo: A Pratica Juridica Simulada IV corresponde a uma carga horaria de
80 horas, com abordagem dos conhecimentos em Direito Penal e Processual Penal,
abrangendo técnica de redacao de pecas processuais, pareceres e decisdes, analise de
autos, praticas processuais e procedimentais, simulagédo de rotinas, audiéncias e
sessdes, mais 45 horas de atividades reais a serem desenvolvidas conforme tabela

anexa.
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§ 5°. 9° periodo: 40 horas de pratica real realizada no NPJ, a serem realizadas pelos
discentes regularmente matriculados e que deveréo realizar o atendimento dos assistidos
de forma adequada, analisar e identificar o problema juridico em questao, propor
solugdes adequadas, diferenciando entre a possibilidade de propor a agéo, realizar
acordo e orientar o assistido; elaborar pegas processuais conforme requisitos
essenciais, realizar analise e acompanhamento de processos, visitas ao férum, visitas
técnicas, participagdo em audiéncias e sessdes de tribunais, analises de autos findos,
elaboragdo de pegas processuais simples e complexas, participacdo em programas de
itinerancia, relatérios de visitas e/ou audiéncias, cujas especificagbes serao
discriminadas em orientagdes do Professor(a) Orientador(a) e/ou Coordenagao do
Nucleo de Praticas Juridicas.

§ 6°. 10° periodo: 40 horas de pratica real realizada no NPJ, a serem realizadas pelos
discentes regularmente matriculados e que deveréo realizar o atendimento dos assistidos
de forma adequada, analisar e identificar o problema juridico em questao, propor
solu¢des adequadas, diferenciando entre a possibilidade de propor a agao, realizar
acordo e orientar o assistido; elaborar pegas processuais conforme requisitos
essenciais, realizar analise e acompanhamento de processos, visitas ao férum, visitas
técnicas, participacao em audiéncias e sessoes de tribunais, analises de autos findos,
elaboracg&o de pecgas processuais simples e complexas, participagdo em programas de
itinerancia, relatorios de visitas e/ou audiéncias, cujas especificacdes serao
discriminadas em orientagdes do Professor(a) Orientador(a) e/ou Coordenagao do
Nucleo de Praticas Juridicas.

§ 7°. As horas mencionadas nos §§ 5° e 6°, poderao ser realizadas de forma remota,
enquanto perdurar a necessidade de isolamento social decorrente de estado de
calamidade. Oportunidade em que os discentes, sob a supervisdo de um professor
orientador, realizardao atendimento dos assistidos de forma remota, analisarao e
identificarao o problema juridico em questéo, proporéo solu¢des adequadas,
diferenciando entre a possibilidade de propor a acao, realizar acordo e orientar o

assistido, elaborardo pecas processuais conforme requisitos

Unidade Bom Jesus do ltabapoana | CNPJ: 09.025.861/0001-07
Av. GokeGuaetoadbiBobertasBriredtd, B Marcid3bom léasds IdbatrabaBh &NRK-BI025BER0RBEE0-000
TelefoltER: 28B609ANTel 4@ 3LRIQL wwmn-lapgsceduds edu. br

12




- Credenciamento Inicial - 22/01/2010
UniFAM Esc Centro Universitario FAMESC - 31/12/2024
Credenciamento MEC Portaria Ministerial n® 1.236,

Centro Universitario de 30/12/2024 DOU de 31/12/2024

248K

o

essenciais e assistirdo audiéncias e sessdes de tribunais realizadas remotamente.

CAPITULO Il
DO NUCLEO DA CIDADANIA

Art. 7° - O Nucleo da Cidadania é o 6rgao interno da UNIFAMESC encarregado de
atribuir, controlar, aferir, supervisionar e avaliar as atividades do Estagio Supervisionado
| e Il aos discentes do Curso de Direito que optarem por realizar o estagio nas
dependéncias do NPJ da UNIFAMESC, sabendo-se que, excepcionalmente, o estagio

podera ser realizado de forma remota, na hipétese de calamidade publica que determine

medidas de isolamento social.

Art. 8° - O Nucleo da Cidadania é composto por:
|. Coordenador de Estagio;
Il. Professor(a) Orientador(a);
[ll. Secretaria de Estagio;
IV. Discentes-Estagiarios;
V. Advogado responsavel pelas agdes ajuizadas pelo Nucleo da Cidadania;
V1. Coordenador do PROCON;
VII. Atendente do PROCON.

Art. 9° - O Nucleo da Cidadania podera instalar e manter postos avangados ou nucleos
de atendimento em comunidades, reparticbes, 6rgaos do Judiciario, associagdes e
entidades afins, em carater itinerante, conforme interesse realizado a partir de

Convénios ou por proposta do Colegiado ou mesmo de grupos de pesquisa.

Art. 10° - O Nucleo da Cidadania funcionara durante o periodo letivo para atendimento

ao publico de segunda a sexta-feira, das 8h as 22h.
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§ 1°. Este horario podera ser alterado de acordo com as necessidades académicas do
semestre letivo, a critério da Coordenacgao do Nucleo de Praticas Juridicas e autorizagao
da Coordenacao do Curso de Direito.

§ 2°. Nos periodos de recesso académico havera expediente em horario fixado de
acordo com o funcionamento da UNIFAMESC, com a finalidade de acompanhar os
processos em andamento.

§ 3°. Nao havera expediente aos sabados, porquanto nao haja necessidade académica
de atendimento ao publico.

§ 4°. Os(As) Estagiarios(as) deverdo permanecer em suas atividades de estagio no
Nucleo de Praticas Juridicas nos dias designados através de escala e no horario das
17h:30 as 20h/ 15h:30 as 18h.

§ 5°. Excepcionalmente, em situagdes decorrentes de calamidade publica que
determine medidas de isolamento social, o Nucleo de Praticas Juridicas realizara
atendimento ao publico de forma individualizada e com prévio agendamento de horario,

no periodo correspondente das 14h as 18h.

TITULO II
CAPITULO|
DO COORDENADOR DO CURSO DE DIREITO

Art. 11 - Compete ao Coordenador do Curso de Direito:
|. Orientar e fiscalizar as atividades do Estagio Supervisionado;
Il. Acompanhar a execugdo dos convénios mantidos com a Defensoria Publica, nos
orgdos do Poder Judiciario, do Ministério Publico, das Procuradorias e demais
Departamentos Juridicos Oficiais e com escritérios e servicos de advocacia e
consultorias juridicas.
lll. Estabelecer, em conjunto com o Nucleo Docente Estruturante, as didaticas do

estagio curricular.

CAPITULO Il
DO COORDENADOR DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
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Art. 12 - Compete ao Coordenador do Estagio Supervisionado:
I. Auxiliar o Coordenador do Curso de Direito nas atividades do Estagio
Supervisionado;
II. Dirigir e orientar os servigos administrativos do Nucleo da Cidadania;
[Il. Executar as atividades relativas aos convénios mantidos pela UNIFAMESC;
V. Elaborar relatério semestral sobre as atividades do Nucleo da Cidadania,
encaminhando-o a Coordenacdo do Curso de Direito e Direcao Académica da
UNIFAMESC;
V. Elaborar a programacao das atividades reais de complementacao das atividades do
Estagio Supervisionado;
VI - Supervisionar e orientar os supervisores responsaveis pela supervisdo do Estagio
Supervisionado;
VIIl. Tomar, em primeira instancia, todas as decisdes e medidas necessarias ao efetivo
cumprimento deste Regulamento;
VIIl.  Assinar documentos, termos de compromisso de estagio (na impossibilidade do
Coordenador de Direito) e correspondéncias referentes as atividades desenvolvidas no
Estagio Supervisionado, inclusive por via eletronica;
IX. Propor ao Colegiado do Curso modificagdes neste Regulamento;
X. Publicar edital, a cada inicio de semestre, convocando os discentes interessados

na realizacao de estagio supervisionado.

Art. 13 - O Coordenador de Estagio Supervisionado sera nomeado pela Diregcao

Académica.

CAPITULO Il
DO(A) PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)

Art. 14 - O(A) Professor(a) Orientador(a) sera indicado(a) pelo Coordenador de Estagio,
entre os professores efetivos ou advogado, com a fungao de auxilio e assessoramento

da Coordenacao.
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Art. 15 - Compete ao(a) Professor(a) Orientador(a):
|. Zelar pela ética profissional, orientando sempre os(as) Estagiarios(as) com preceitos
técnicos e éticos do exercicio profissional orientando-os(as) em todos os aspectos
relacionados ao correto exercicio das profissées juridicas;
Il. Acompanhar a elaboragéo e corrigir as pegas processuais, que serdo encaminhadas
ao Poder Judiciario, por intermédio do Advogado do NPJ;
[ll. Supervisionar os atendimentos dos(as) Estagiarios(as) nos atendimentos realizados
presencialmente no Nucleo da Cidadania, ou, de forma remota, por meio das
plataformas digitais utilizadas pela UNIFAMESC, em situagdes decorrentes de
calamidade publica que determine medidas de isolamento social;
V. Desempenhar todas as demais atividades decorrentes da sua funcao;
V. Incentivar, junto com os(as) estagiarios(as), a solugdo consensual dos conflitos nos
atendimentos realizados;
VI. Avaliar o(a) estagiario(a) ao final de cada semestre letivo;
VII. Comparecer as reunides periddicas com os demais professores do Estagio
Supervisionado e a Coordenacdo do NPJ, em data determinada no seu calendario;
VIII. Distribuir aos(as) Estagiarios(as) casos reais ou simulados para exame, analise,
pesquisa jurisprudencial, elaboragcdo de pareceres ou diligéncias, prestando as
orientagdes coletivas e individuais;
IX. Zelar pelo cumprimento das normas prescritas neste Regulamento;
X. Comunicar a Coordenacdo do NPJ as dificuldades pedagdgicas e educacionais
dos(as) estagiarios(as), e buscar solucoes;
Xl. Participar das atividades de pratica juridica de extensdo que forem realizadas pelo

NPJ, e daquelas para as quais o NPJ for convidado;

Art. 16 - Todas as atividades de orientacdo, supervisdo, acompanhamento, avaliagao e
coordenagéo atinentes ao Estagio Supervisionado sao consideradas atividades
docentes, sendo seu exercicio privativo dos membros do corpo docente vinculado ao
Curso de Graduagdo em Direito da UNIFAMESC, podendo,
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excepcionalmente, ser desenvolvida pelo Advogado do NPJ, com a fungao de auxilio e

assessoramento da Coordenacgao.

Art. 17 - Para cada polo de atendimento do Nucleo da Cidadania que funcione em
outros locais sera nomeado um(a) Professor(a) Orientador(a), que atenda os mesmos

requisitos do caput deste artigo.

CAPITULO IV
DA SECRETARIA DE ESTAGIO

Art. 18 - Compete a Secretaria de Estagio:
|. Manter arquivos de toda a correspondéncia recebida e expedida, bem como de toda
a documentacao e legislacao referentes ao Estagio Supervisionado;
Il. Expedir todas as declaragbes e certiddes pertinentes ao Estagio Supervisionado,
respeitadas as competéncias especificas das demais Secretarias existentes no ambito
do Curso de Graduagao em Direito, previstas na legislagao vigente;
[Il. Manter arquivo de controle de todos os convénios que a UNIFAMESC possui para
estagios na area do Direito, bem como copias dos termos de compromisso de todos os
alunos que estiverem realizando seus estagios com base nesses convénios;
I\VV. Manter arquivo com copias de todos os processos ajuizados através do Nucleo da
Cidadania, que devem ser atualizados pelos estagiarios;
V. Fazer a inscrigdo e encaminhamento das partes ao atendimento pelos estagiarios,
respeitando a proporcionalidade por equipe;
VI. Manter uma agenda das audiéncias referentes aos processos ajuizados através do
Nucleo da Cidadania, que deve ser atualizada pelos estagiarios;
VIl. Desempenhar as demais atividades de sua competéncia e as que lhe forem

solicitadas pelo Coordenador de Estagio na forma deste Regulamento.
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CAPITULO V

DO ADVOGADO DO NUCLEO DA CIDADANIA

Art. 19 - O advogado do Nucleo da Cidadania deve estar regularmente inscrito na
Ordem dos Advogados do Brasil - OAB e nao ter quaisquer impedimentos para advogar
no ambito de territorial da Seccional Rio de Janeiro e Espirito Santo da OAB, e tem como
competéncia:
|. Acompanhar, juntamente com os estagiarios, as publicagdes oficiais;
Il. Orientar e supervisionar as atividades praticas dos estagiarios no Nucleo da
Cidadania, na auséncia do(a) Professor(a) Orientador(a);
[ll. Zelar pelos prazos que sdo de sua inteira responsabilidade, com atuagdo dos
estagiarios que poderdo assessorar em todas as atividades estabelecidas pelo
advogado responsavel;
V. Controlar os processos judiciais ativos no Nucleo que estejam sob sua
responsabilidade, mantendo-os em seu arquivo e providenciando sua remessa ao
arquivo-morto do Nucleo, quando de sua conclusao;
V. Realizar audiéncias, orientando a atuacdo dos discentes nas mesmas;
VI. Verificar o cumprimento dos preceitos de Cédigo de Etica da Advocacia, e Cédigo
que venha a ser aprovado pelo Colegiado para reger as atividades do Estagio;
VII. Emitir relatério a Coordenacgdo do Estagio, semestralmente, com a estatistica dos
atendimentos realizados pelo Nucleo da Cidadania;
VIII. Assessorar a Coordenagdo, em assuntos juridicos ou académicos, sempre que

convocado.

CAPITULO VI
DO COORDENADOR E ATENDENTE DO PROCON

Art. 20 - Competente ao Coordenador e atendente do PROCON:
|. Realizar a orientagdo e atendimentos aos consumidores que buscarem informagdes

a respeito do Direito do Consumidor.
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Il. Realizar as audiéncias de conciliagdo no ambito dos atendimentos do PROCON.

CAPITULO VI
DO DISCENTE ESTAGIARIO

Art. 21 - S3o considerados Discentes-Estagiarios, todos os discentes matriculados no
curso de Direito da UNIFAMESC, a partir do 9° periodo, competindo- lhes principalmente:
|. Cumprir a carga horaria do estagio quando realizado em convénio mantido pela
UNIFAMESC;
[I. Cumprir seus plantdes junto ao Nucleo da Cidadania;
[Il. Preencher fichas de atendimento de todos os assistidos que forem atendidos no
Nucleo da Cidadania, mantendo-as atualizadas e acompanhar o atendimento até o final;
V. Entregar semestralmente relatério onde descreve detalhadamente todas as
atividades realizadas durante o periodo respectivo;
V. Redigir as peticbes de todos os processos nos quais participe efetivamente,
indicando seu nome ao final da peca;
VI. Comparecer, sempre que designado, aos atos processuais decorrentes dos
processos sob responsabilidade da equipe a qual pertenca;
VII. Acompanhar as publicagdes oficiais visando manter atualizada a agenda de
audiéncias existente junto a Secretaria de Estagio;
VIII. Cumprir as intimagdes que forem efetuadas nos processos sob sua
responsabilidade;
IX. Agir de acordo com a ética profissional e zelar pelo bom nome do NPJ da
UNIFAMESC, ou do local conveniado onde realize o estagio curricular;
X. Cumprir este Regulamento e as demais determinagdes legais referentes ao Estagio

Supervisionado;
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Xl. Manter o assistido informado quanto ao tramite do processo, além de ser manter
com o assistido estrito contato profissional, exclusivamente no ambiente do Nucleo;
Xll. Notificar o assistido, por meio de formulario proprio disponivel na Secretaria, das
audiéncias, prazos judiciais, pericias, colheita de rol de testemunhas e outras exigidas,
entregando a secretaria para o devido arquivamento;
Xlll. Inscrever-se para o plantdo no NPJ, respeitando os prazos e condigdes
estabelecidos no edital de matricula.
§ 1°. Para fins de atendimento junto ao Nucleo da Cidadania, os Discentes- Estagiarios
serao divididos em equipes distribuidas conforme critério estabelecido neste
Regulamento de Estagio Supervisionado e nos editais publicados a cada semestre.
§ 2°. Excepcionalmente, em situagbes decorrentes de calamidade publica que
determine medidas de isolamento social, os plantdes de atendimento, que sao

realizados junto ao Nucleo da Cidadania, ocorrerao remotamente, sob a orientagéo do

Professor Orientador.

TITULO Il
CAPITULO |
DOS CRITERIOS PARA REALIZAGCAO DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Art. 22 - O Estagio Curricular Obrigatério € obrigatdrio para todos os discentes do Curso
de Direito, que estejam devidamente matriculados e devera ser realizado a partir do 7°
periodo, com a realizacéo de atividades simuladas e reais em servigos de assisténcia

juridica mantidos pela UNIFAMESC ou em convénios realizados por esta.

Art. 23 - As atividades do Estagio Curricular Obrigatério sdo de pratica juridica simulada
e real, incluindo redacgao de pecas processuais e profissionais, assisténcia a audiéncias

e sessoes judiciais, visitas a 6rgaos judiciarios, analise
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de autos findos, de jurisprudéncias, de legislagdes e de casos concretos, participagcao
em programas de itinerancia, prestacao de servicos de assisténcia juridica e judiciaria,
técnicas de negociacgao, arbitragem, mediagao e conciliagcao, sob a orientacao e
avaliagdo do Nucleo da Cidadania.

§ 1°. A assisténcia a audiéncias e sessoes, integrante das atividades praticas, é
comprovada mediante relatorio assinado e carimbado pela autoridade judiciaria que as
tenha presidido. Na hipotese de audiéncias online, a assinatura e carimbo da autoridade
judiciaria podera ser substituida por certificado que contenha cédigo de verificagao de
autenticidade.

§ 2°. A redagao de pegas processuais e profissionais, integrante das atividades praticas,
devera estar assinada e carimbada pelo professor responsavel pela atividade.

§ 3°. As visitas a 6rgaos judiciarios, analise de autos findos, de jurisprudéncias, de
legislagdes e de casos concretos, integrantes das atividades praticas, os formularios

deverao estar assinados e carimbados pelo professor responsavel pela atividade.

Art. 24 - O Estagio Supervisionado | e Il quando realizados pelo discente na
UNIFAMESC, ou excepcionalmente de forma remota, em situagbes decorrentes de
calamidade publica que determine medidas de isolamento social, se dardo por meio de
servicos ofertados pelo Nucleo da Cidadania (servigo de assisténcia juridica), com
duragao minima de 2 (duas) horas por semana, de segunda a sexta-feira, sendo os
discentes divididos em duplas de atendimento, devendo ser observado os seguintes
procedimentos:

I. No inicio de cada semestre sera langado edital em que o discente devera se inscrever

solicitando a realizagdo do Estagio Supervisionado | ou Il no NPJ, o discente devera

indicar:

a) A preferéncia do dia e horario da semana que deseja realizar o estagio;

b) Em casos excepcionais, se deseja realizar o estagio em 2 horas num Unico dia ou

em duas vezes na semana com duragdo minima de 1 hora cada dia;
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§ 1°. As preferéncias mencionadas nas alineas “a” e “b” acima, serao analisadas e
avaliadas, pela Coordenacao do Estagio, ndo estando esta obrigada a acatar as
preferéncias dos discentes.

§ 2°. O estagio devera ser realizado no turno da tarde, sendo o horario noturno,
excepcionalmente reservado para discentes impossibilitados de comparecer durante o
dia, em virtude de trabalho, devendo ser apresentada documentagcao comprobatdria da

impossibilidade de realizagdo do estagio durante o dia.

Art. 25 - O discente que deseja cumprir o Estagio Supervisionado | e || em convénio
mantido pela UNIFAMESC, devera realizar o seu requerimento, quando do langamento
do edital noinicio de cada semestre, indicando o local em que deseja prestar o estagio,
observado o disposto no art. 7° da Resolugao 9, do CNE/CES, de 29/09/04, do Ministério
da Educacao, observada a alteragao dada pela Resolugao n° 3 de 14 de julho de 2017

do Ministério da Educacao.

Art. 26 - O discente que for realizar o Estagio Supervisionado | e |l devera assinar um
Termo de Compromisso de Estagio com a parte concedente conveniada com a
UNIFAMESC, observadas as exigéncias previstas na Lei n® 11.788/2008.

§ 1°. Somente serdo assinados os Termos de Estagio de discentes regularmente
matriculados.

§ 2°. O(A) Estagiario(a) devera ser orientado durante o periodo do Estagio
Supervisionado por um Bacharel em Direito; se o estagio a ser realizado for na area da
advocacia o orientador devera estar regularmente inscrito na OAB, devendo neste caso,
constar no Termo de Compromisso o niimero de inscrigdo do advogado naquele Orgao

de Classe.

CAPITULO Il
DA FREQUENCIA E COMPENSACAO DE FALTAS

Art. 27 — A frequéncia do(a) Estagiario(a) nas atividades de estagio (pratica real) deve

ser de 100% (cem por cento) de presenca.
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§ 1°. A falta ndo compensada pelo(a) Estagiario(a) até a entrega do Relatério Final
Semestral gera a reprovagao por frequéncia na disciplina Estagio Supervisionado | e Il
§ 2°. A compensacao devera ocorrer ao final do semestre em que se deu a falta, em data

designada pela Coordenacao do NPJ.

Art. 28 - A frequéncia é um dos critérios de avaliagao e sera aferida desde o inicio das

atividades letivas do Nucleo de Praticas Juridicas.

Art. 29 - A matricula do(a) Estagiario(a) apés o inicio do periodo letivo ndo o isentada

integralizagao da carga horaria total do Estagio Supervisionado (pratica real).

Art. 30 - A apresentacao de atestado médico, nos casos previstos em lei, ndo isenta
o(a) Estagiario(a) da compensacao de faltas para integralizagdo da carga horaria do
Estagio Supervisionado (pratica real).

§ 1°. As faltas ocorridas nestes casos deverao ser compensadas em data designada
pela Coordenagao do NPJ.

§ 2°. Por tratar-se de atividade eminentemente pratica, nos casos de requerimento de
licenca maternidade, para estudante em estado de gestacdo, amparada pela Lei
6.202/1975, nao sera possivel no mesmo semestre a recuperacao das atividades
praticas através de provas, trabalhos e exercicios domiciliares, devendo a discente
cursar a disciplina de Estagio Supervisionado no semestre seguinte, sem énus.

§ 3°. O requerimento contendo os pleitos dos paragrafos antecedentes devera ser
protocolado via sistema SEI, enderegado a Coordenagao do NPJ em até 5 (cinco) dias
Uteis apods o inicio do afastamento previsto no atestado médico.

§ 4°. Os casos excepcionais seréo analisados pela Coordenacgao do NPJ e
Coordenacgao do Curso de Direito, que se julgar necessario, podera submeter o caso a
apreciacao e deliberagdo do Colegiado de Curso.

§ 5°. Em caso de afastamento médico em que ndo possa haver a compensagao de

faltas, o(a) Estagiario(a) devera cursar novamente a disciplina Estagio
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Supervisionado, considerando o critério de integralizacdo de 100% da carga horaria

para aprovagao na disciplina.

Art. 31 — A Secretaria do NPJ ficara encarregada de controlar e fiscalizar a frequéncia,
a pontualidade e a assiduidade dos(as) Estagiarios.
Paragrafo unico. Na hipotese de estagio remoto, referido controle sera realizado

pelo(a) Professor(a) Orientador(a).

Art. 32 - A frequéncia é critério objetivo para a composicao das notas nas disciplinas de
Estagio Supervisionado.

Paragrafo unico. A falta ndo compensada pelo(a) Estagiario(a), até o término das
atividades letivas do Nucleo Praticas Juridicas, gera a reprovacgao direta por frequéncia,

na disciplina Estagio Supervisionado | e II.

CAPITULO IIl DA
AVALIACAO

Art. 33 - A verificagdo do rendimento do(a) Estagiario(a), nas tarefas desenvolvidas, far-
se-a individualmente.

§1°. A verificagdo do rendimento nas atividades praticas desenvolvidas no NPJ far-se-a
semestralmente mediante relatério da assiduidade e eficiéncia nas atividades
programadas durante o estagio.

§2°. O(A) Estagiario(a), para conseguir aprovagéo semestral no Estagio Supervisionado
| e ll, devera seu rendimento ser considerado “bom” ou “6timo” na avaliagao semestral

realizada pelo(a) Professor(a) Orientador(a).

CAPITULO IV DAS
REUNIOES

Art. 34 - Para que se possa desenvolver um trabalho mais efetivo serao realizadas
reunides periédicas com os(as) Professores(as) Orientadores(as) do NPJ,

Professores(as) das disciplinas de Pratica Juridica Simulada, Advogado(a),
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Secretaria do NPJ, Coordenagao do Curso de Direito e a Coordenagao do NPJ, em data
determinada em calendario do Nucleo de Praticas Juridicas.

Paragrafo Unico. Havendo necessidade de reunides extraordindrias, fora das datas
previstas em calendario, poderao ser agendadas para discussao de assuntos

considerados importantes ou urgentes.

Art. 35 - Os(As) Professores(as) Orientadores(as) deverao realizar reunides no inicio de
suas atividades diarias com os(as) Estagiarios(as), a fim de tratar de assuntos
relacionados com o desenvolvimento do estagio, orientagdes pertinentes a analise de
determinadas matérias relacionadas aos atendimentos e as pegas processuais

realizadas no NPJ e consideradas de relevante interesse.

CAPITULO V
DA ELABORAGAO E CORREGCAO DAS PEGAS

Art. 36 - Para a elaboragéo das pegas, o(a) Estagiario(a) deve fazer acurado estudo do
caso e sua fundamentagéo legal, juntando pesquisa doutrinaria e jurisprudencial,
devendo, posteriormente, encaminha-las ao Professor(a) Orientador(a) para que este(a)
aponte as devidas correcoes.

§ 1°. Apds o(a) Estagiario(a) realizar as corregdes na pega, o(a) Professor(a)
Orientador(a) deve encaminha-las ao e-mail do Advogado do NPJ para que este faga o
protocolo da peca.

§ 2°. O(A) Professor(a) Orientador(a) deve verificar junto com o(a) Estagiario(a) se a
pasta do assistido contem todos documentos necessarios para a propositura da demanda.
§ 3°. As pecas devem conter, obrigatoriamente, jurisprudéncias atuais, ressalvadas as

especificidades de cada caso.

CAPITULO VI DOS
PRAZOS
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Art. 37 - O(A) Estagiario(a) e o Professor(a) Orientador(a) sdo os responsaveis pelo
bom andamento do processo, ndo podendo descuidar-se dos prazos, devendo o
primeiro:
I. Acompanhar semanalmente, durante o seu plantdo a movimentagdo processual
junto a Secretaria do NPJ ou no site do Poder Judiciario.
Il. Preencher as fichas de atendimento, manter as pastas dos casos sob atendimento
com copia de todas as pecas processuais, e, informar a Secretaria do NPJ e ao(a)
Professor(a) Orientador(a) sobre as datas de realizagdo de todos os atos processuais
sob sua responsabilidade.
[Il. Cumprir os prazos com razoavel antecedéncia, evitando protocolar pecas no ultimo
dia do prazo.
IVV. Enviar ao(a) Professor(a) Orientador(a) a primeira versdo da pecga para corre¢ao no
prazo maximo de 3 (trés) dias apos o recebimento de toda a documentagao do assistido.
V. O(A) Professor(a) Orientador(a) devera enviar ao(a) Estagiario(a) a pegca com as
alteragdes indicadas no prazo de 48h, tendo o(a) Estagiario(a) prazo igual para retornar
com as corregoes.
VI. A entrega da versao final da pega ao(a) Advogado(a) do NPJ, ndo pode ultrapassar
o prazo de 10 (dez) dias.
VII. Pega intercorrente deve ser impreterivelmente apresentada com pelo menos 03
(trés) dias de antecedéncia para o prazo final, a fim de possibilitar o protocolo dentro do
prazo.
TiTULO IV
DO PROCEDIMENTO INTERNO

CAPITULO |
DA TRIAGEM SOCIOECONOMICA

Art. 38 - Os assistidos se submeterdo a prévia triagem para averiguagéo do

preenchimento dos requisitos para atendimento no NPJ, considerando os seguintes

critérios:
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|. Renda: Pessoas hipossuficientes, na forma do art. 98 do Cédigo de Processo Civil de
2015, que tenham renda de até 2 (dois) salarios minimos ou que ganham acima disso,
mas que apresentem documentagao comprobatéria de sua impossibilidade de arcar
com as despesas processuais.
Il. Areas de atuacao: o NPJ prestara atendimento nas areas de Consumidor, Familia,
Alvaras e Execucdes de pequeno valor, agdes do Juizado Especial Civel, nas demais
areas do Direito somente serao fornecidas orientagdes aos assistidos;
Il Limites jurisdicionais: sé poderao ser atendidas pessoas cujas agdes possam ser
ajuizadas e acompanhadas nas Comarcas de Bom Jesus do Norte/ES e Bom Jesus do
Itabapoana/RJ.
§ 1°. O NPJ nao podera atuar, nem orientar causas em favor de réus ou autores que ja
tenham advogado constituido, salvo se apresentar substabelecimento.
§ 2°. O NPJ podera acompanhar os assistidos que apresentarem demandas urgentes
em primeiro atendimento, com audiéncias marcadas ou prazos em curso de no minimo
15 dias de antecedéncias. Caso o prazo seja inferior, cabe a Coordenagao do NPJ
decidir pela viabilidade do acompanhamento.
§ 3° A coleta, o tratamento, o armazenamento e o descarte dos dados pessoais e
sensiveis fornecidos pelos assistidos durante a triagem serao realizados em
conformidade com a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais —
LGPD), assegurando-se a confidencialidade, a finalidade especifica do uso das
informacgdes, 0 acesso restrito as equipes autorizadas do NPJ e a adogcéao de medidas
técnicas e administrativas aptas a proteger os dados de acessos nao autorizados,

vazamentos ou qualquer forma de uso indevido.

CAPITULO Il PROTOCOLO
DE ATENDIMENTO

Art. 39 - O primeiro atendimento ao assistido sera feito mediante comparecimento ao
NPJ, munido dos documentos necessarios a pronta orientacdo juridica, atendidos os

critérios estabelecidos no presente Regulamento.

Art. 40 - A ficha socioecondmica, ao ser preenchida pelo(a) Estagiario(a), devera ter
todos os campos devidamente preenchidos, especialmente os relacionados a renda
auferida, natureza do feito, nomes das partes, profissao, enderego completo, codigo de

enderegamento postal, todos os telefones de contato, obrigatoriamente, a descrigao
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de todos os fatos narrados pelo assistido,
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além de outros dados que se fizerem necessarios ao efetivo andamento juridico
profissional.

§ 1°. E obrigatdrio que o assistido apresente comprovante de endereco, que podera ser
copia da conta de luz, agua ou telefone, para que permanecga na sua pasta de registro,
facilitando assim o enderecamento das correspondéncias a ele dirigidas.

§ 2°. Apds completar o atendimento ao assistido, o(a) Estagiario(a) se reunira com o(a)
Professor(a) Orientador(a) para discutirem os casos atendidos no dia e o destino do
atendimento, sendo obrigatoria a entrega no mesmo dia do atendimento da Ficha
Socioeconémica na Secretaria do NPJ, com a respectiva documentagao.

§ 3°. E dever do(a) Estagiario(a) arguir suspeigéo e impedimento nos casos em que o
assistido tiver algum grau de parentesco em linha direta, colateral ou afim, vinculo de

amizade ou qualquer tipo de interesse na causa.

Art. 41 - O(A) Estagiario(a) devera preencher a Ficha Socioecondmica com todos os
andamentos dos processos sob sua responsabilidade, registrando a data e as
diligéncias realizadas, procurando manter tais informagdes sempre atualizadas,

possibilitando assim a verificagao perioddica pelo(a) Professor(a) Orientador(a).

Art. 42 - O assistido devera ser orientado a retornar ao NPJ somente nas datas e
horarios previamente registrados no protocolo pelo(a) Estagiario(a), exceto quando
alguma providéncia deva ser por ele cumprida fora destas datas, e mesmo assim,
quando convocado, por telefone ou carta simples. O(A) Estagiario(a) deve registrar

essas diligéncias nas fichas de acompanhamento do NPJ.

CAPITULO Il

PROTOCOLO DE ATENDIMENTO DURANTE PERIODO DE CALAMIDADE PUBLICA
QUE DETERMINE ISOLAMENTO SOCIAL
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Art. 43 — Os atendimentos aos assistidos serdo realizados individualmente e com horario
previamente agendado, seguindo as orientagdes de seguranga das autoridades
competentes. Os assistidos ao comparecerem ao Nucleo da Cidadania no horario
designado, serao recepcionados pela advogada do NPJ e devem utilizar mascara de
protecao. Posteriormente, sera o assistido direcionado a uma sala equipada com
computador, sistema de camera e sonorizagao de forma a estar em contato remoto com
os(as) Estagiarios(as) responsaveis pelo atendimento, sob a orientagao do(a)
Professor(a) Orientador(a).

Paragrafo unico. O assistido sera previamente esclarecido sobre a realizagéo da
assisténcia juridica remota e assinara um termo de consentimento autorizando o uso de

imagem e som na realizagdo do atendimento.

Art. 44 - A ficha socioecondmica com dados relacionados a renda auferida, natureza do
feito, nomes das partes, profissdo, endereco completo, coddigo de enderegcamento
postal, todos os telefones de contato, sera devidamente preenchida presencialmente
pela advogada do NPJ, devendo os alunos responsaveis pelo atendimento realizarem a
descricao de todos os fatos narrados pelo assistido, além de outros dados que se
fizerem necessarios ao efetivo andamento juridico profissional.

§ 1°. Apds completar o atendimento ao assistido, o(a) Estagiario(a) recebera orientagéao
do(a) Professor(a) Orientador(a) para discutirem os casos atendidos no dia e o destino
do atendimento, sendo obrigatorio o envio por e-mail para o Advogado do NPJ, no
mesmo dia do atendimento, da Folha de Relato dos Fatos.

§ 2°. E dever do(a) Estagiario(a) arguir suspeicdo e impedimento nos casos em que o
assistido tiver algum grau de parentesco em linha direta, colateral ou afim, vinculo de

amizade ou qualquer tipo de interesse na causa.

Art. 45 - O assistido devera ser orientado a retornar ao NPJ somente nas datas e

horarios previamente agendados pelo Advogado do NPJ.
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CAPITULO IV

ORGANIZAGAO DO ESTAGIO REMOTO DURANTE PERIODO DE
CALAMIDADE PUBLICA QUE DETERMINE ISOLAMENTO SOCIAL

Art. 46. As atividades a serem desenvolvidas no estagio remoto se dara da seguinte
forma:
|. Plantdes com rodizio entre os(as) Professores(as) Orientadores(as) e seus
respectivos alunos orientandos, os quais contardo como horas de estagio, sendo certo
gue os alunos estario interagindo diretamente com o orientador e realizando atividades
tipicas do estagio, seja pela realizagdo de atendimento remoto ao assistido, seja pela
disponibilizacao e discussao de audiéncia remota, seja pela apresentagédo de caso real
e definicao sobre a peticao a ser confeccionada.
[I. Durante os plantdes serao realizadas chamadas para verificar a efetiva participagao
de todos os alunos. Assim, a participagdo do(a) Estagiario(a) em cada plantao
contabilizara 2 (duas) horas de presenca e 1 hora referente ao relatério individual que
for confeccionado pelo(a) Estagiario(a).
[ll. O grupo de Estagiarios(as) participantes em cada plantdo sera de, no maximo, 15
(quinze) discentes, conforme realidade da escala de estagiarios, no entanto, serao
selecionados, em forma de rodizio, dois alunos para realizarem efetivamente o
atendimento, juntamente com o(a) Professor(a) orientador(a).
IV. Com atendimento remoto ao assistido, com interagdo entre assistido, Estagiario(a)
e Professor(a) orientador(a), e possiveis assisténcias do Advogado do NPJ.
V. Disponibilizagao para os(as) Estagiarios(as) de audiéncias ou sessdes dos Tribunais
Superiores que acontecerem remotamente, com obrigatoriedade de confecgdo de
relatério pelo discente.
VI. Confecgdo, em dupla, de pecgas a partir das demandas reais de atendimento do NPJ,
a valer: 4 (quatro) horas de estagio para petigbes iniciais, contestagbes, réplicas,
alegacdes finais e recursos; e 2 (duas) horas de estagio para demais pecas

intercorrentes.
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CAPITULO V
DAS ATIVIDADES DE CONCILIACAO, MEDIACAO E ARBITRAGEM

Art. 47 - As atividades de Conciliagdo, Mediagao e Arbitragem sera(ao) facultada(s) a
todos os discentes, a partir do 7° periodo do Curso de Direito.
|. A Conciliagdo, Mediagao e Arbitragem tem por finalidade propiciar a pratica de solugdo
de conflitos extrajudiciais, buscando a paz social.
Il. As atividades de Conciliagdo, Mediagdo e Arbitragem serdo prestadas desde que
possiveis as situagbes e casos apresentados, obedecidas as prescricbes legais
pertinentes a matéria, buscando a conciliagao e mediagao de conflitos, gratuitamente, a
quem procure o NPJ da UNIFAMESC, obedecidos os mesmos critérios estabelecidos
para a admissao da assisténcia juridica no NPJ.
lll. As atividades de Conciliagdo, Mediagdo e Arbitragem, serdo realizadas pelo
Coordenador do NPJ, Advogado(a) ou pelos(as) Professores(as) Orientadores(as), ou
por demais Docentes da UNIFAMESC em caso de necessidade e que tenham formacao
para tal.
V. A pratica dos(as) Estagiarios(as) junto as atividades de Conciliagdo, Mediacgao e
Arbitragem, constitui-se de trés fases:
1) Treinamento dos(as) Estagiarios(as), capacitando-os como conciliadores;
2) Pratica simulada atuando em situagoes de conflito ficticias;
3) Atendimento direto a comunidade como conciliadores de conflitos.
V. As audiéncias de conciliagdo com a participacdo dos discentes serdo sempre
previamente agendadas.
VI. Compete ao Coordenador do NPJ e/ou aos(as) Professores(as) Orientadores(as):
a) Acompanhar o atendimento e a conciliagdo, dando apoio aos(as) Estagiarios(as);
b) Advertir verbalmente ou por escrito o(a) Estagiario(a) que incidir em falta prevista

neste Regulamento, fazendo a devida comunicagéo ao Coordenador do Curso;
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¢) Comunicar a Coordenagao do Curso qualquer incidente relevante (ocorréncia) que
possa trazer prejuizos ao andamento dos trabalhos ou ao nome da Faculdade;

d) Comparecer em solenidades ou eventos juridicos promovidos pela Faculdade.

Art. 48 - Para viabilizar a conciliagdo ou mediagao, a Secretaria do NPJ confeccionara
tao logo se verifique a possibilidade de um acordo, carta convite para a parte contraria,
marcando data e hora para a realizagao da audiéncia de mediagao.

§ 1°. A audiéncia de conciliagdo ou mediacao, de iniciativa do Nucleo, acontecera sempre
sob a supervisdo de um(a) Professor(a) Orientador(a), na presenga das partes
interessadas, contando com o auxilio do(a) Estagiario(a). Sabendo-se que, durante
periodo de calamidade publica que determine medidas de distanciamento social,
eventuais conciliagdes realizadas pelo NPJ serdo agendadas de acordo com a escala
semanal de estagio remoto, estando presente na sala de audiéncia do NPJ apenas as
partes, usando mascara, e o Advogado do NPJ. A realizagao efetiva da conciliagdo sera
realizada remotamente pelo(a) Professor(a) Orientador(a) junto com os(as)
Estagiarios(as) presentes no dia.

§ 2°. Em hipotese alguma a conciliagdo ou mediagao sera forgada ou imposta as partes.
§ 3°. As partes podem desistir do acordo previamente firmado, desde que este ainda

nao tenha sido homologado pelo érgéao judicial competente.

Art. 49 - A arbitragem no NPJ sera simulada, através de atividades especificas elaboradas
pelos(as) Professores(as) Orientadores(as), consistindo em:
|. Elaboragéo de convengdes de arbitragem e clausulas arbitrais;
Il. Estudos e pareceres sobre a arbitragem e sua aplicagdo nas diversas areas do
Direito;

[ll. Realizagéo de processos simulados de arbitragem;
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IV. Relatorio de processos de arbitragem em andamento e findos, que deverdo ser
apresentados ao professor orientador responsavel pela pratica;

V. Visitas técnicas orientadas a 6érgdos que pratiquem a arbitragem.

CAPITULO VI DOS
DOCUMENTOS

Art. 50 - Nenhum documento original do assistido deve ser retido pelo(a) Estagiario(a),
exceto quando imprescindivel para instruir a inicial de ajuizamento, ou contestacéo da
acgao, devendo ser devolvido ao término da agcao ou atendimento, mediante recibo de
entrega.
Paragrafo unico. Na hipétese de realizagao de estagio remoto, os(as) Estagiarios(as)
elaborardo as peticbes remotamente e, apenas os documentos necessarios a
elaboracdo da peticdo/agao, tais como nota fiscal do produto, certiddo de casamento,
documentacdo de tentativa de acordo no Procon, entre outros, serao disponibilizados
por e-mail ao(a) Professor(a) Orientador(a) para repassar ao respectivo Estagiario(a),

nao havendo disponibilizagao de qualquer documento pessoal do assistido, como

foto do CPF ou Identidade.

Art. 51 - O(A) Estagiario(a) é o responsavel pelos documentos a ele entregues pelo

assistido ou pela Secretaria do NPJ, os quais devem ser expressamente registrados na

ficha socioeconémica.

CAPITULO VII DAS
PASTAS

Art. 52 - As pastas somente serédo abertas aos atendimentos que se enquadrarem no
perfil de atendimentos do NPJ. As demais fichas de orientagdes deverao ser entregues

na Secretaria do NPJ para o devido arquivamento.
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Art. 53 - Em nenhuma hipétese podera o(a) Estagiario(a) retirar a pasta de casos
ajuizados do NPJ, muito menos tirar cépia ou foto dos documentos que nelas se

encontrem.

Art. 54 - O(A) Professor(a) Orientador(a) devera, ao final de cada més corrente,
proceder a uma verificagdo das pastas dos(as) Estagiarios(as), para manté-las
organizadas.

Paragrafo unico. Na hipétese de realizagéo de estagio remoto, o(a) Professor(a)
Orientador(a) verificara as atividades realizadas pelos(as) Estagiarios(as) por meio das
postagens realizadas na plataforma, referente a disciplina de Estagio Supervisionado |

ou Il

Art. 55 - Na pasta do assistido deve conter: Ficha Socioeconémica, documentos
entregues pelo assistido, procuracgao, declaracéo de hipossuficiéncia, pegas produzidas

pelo(a) estagiario(a) e tudo 0 mais que seja inerente ao feito.

CAPITULO VIiI
DO ENCAMINHAMENTO DAS PASTAS AO ARQUIVO MORTO

Art. 56 - Para encaminhar as pastas para arquivo morto, o(a) Estagiario(a) devera
justificar no campo préprio da Ficha Socioeconémica o motivo e, em seguida, submeté-
la a apreciacao do(a) Professor(a) Orientador(a) responsavel para inserir a palavra —
arquive-se — e em seguida encaminha-la a Secretaria do NPJ para as devidas

providéncias.

Art. 57 - Nos casos nado ajuizados, o assistido que ndo comparecer a 2 (dois) plantdes
previamente agendados, sera convocado pelo(a) Estagiario(a) através de telefonema ou
carta simples. Caso o assistido ndo compareca, o fato sera anotado pelo(a)
Estagiario(a) na Ficha de Socioeconémica, com as respectivas datas do contato e

arquivado na pasta obedecendo aos critérios expostos nos itens retro.
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Art. 58 - Em se tratando de agdes ja ajuizadas, havera uma convocacéao do assistido
por telefonema ou carta simples, em modelo proprio e, em caso de ndo comparecimento,
sera expedida carta com aviso de recebimento, comunicando a rendncia ao mandato
outorgado ao(a) advogado(a) do NPJ, devendo nela conter as adverténcias exigidas,
com arquivamento posterior na pasta, inclusive juntada da peticao de renuncia de
poderes e do comprovante de envio do AR e protocolada nos autos da respectiva agao

judicial sob patrocinio do NPJ.

Art. 59 - O desarquivamento de qualquer pasta do Arquivo Morto para eventual consulta
ou mesmo entrega de documento pertencente ao Assistido devera ser solicitado a
Secretaria do NPJ.

Paragrafo unico. A entrega de documentagao ao assistido deve ser feita mediante
recibo de devolugdo, contendo as especificagbes de todos os documentos que estao
sendo devolvidos e sera assinado e datado pelo interessado em duas vias iguais, e uma

via sera arquivada no NPJ.

Art. 60 - Em caso de prosseguimento do feito, o(a) Estagiario(a) devera anotar na Ficha
Socioeconémica o motivo de desarquivamento, descrevendo todos os dados

imprescindiveis e necessarios ao andamento do feito.

CAPITULO IX
DAS CORRESPONDENCIAS E TELEFONEMAS

Art. 61 - Havendo necessidade de enviar carta convite, carta simples ou com AR, o
acompanhamento devera ser feito pelo(a) Estagiario(a), sendo a comunicagao
confeccionada pela Secretaria do NPJ, e, entregue ao assistido, na hipétese de carta

convite para conciliagcdo/mediacao, mediante recibo para que este poste nos Correios.

Art. 62 - As copias das cartas serdo encaminhadas a pasta do assistido e devidamente

arquivadas.
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Art. 63 - A comunicacgao telefénica externa deve obedecer aos seguintes critérios:
|. Fica vedada a utilizagao dos telefones institucionais pelos(as) Estagiarios(as), exceto
nos casos de urgéncia ou necessidade especificada de contato direto com o assistido,
mediante autorizacdo da Secretaria do NPJ ou Coordenagao do NPJ.
[l. Chamadas interurbanas s6 sdo permitidas para contato com o assistido.
[ll. As ligagbes recebidas fora do plantdo do(a) Estagiario(a) serdo anotadas em
papeleta propria, sendo de competéncia exclusiva da Secretaria o recebimento e
repasse dos recados.
IV. E vedado fornecer o nimero de telefone do(a) advogado(a) ou do(a) Professor(a)
Orientador(a) aos académicos e assistidos, salvo autorizagao expressa dos mesmos.
V. E vedado ao(a) Estagiario(a) fornecer seu nimero de telefone pessoal aos assistidos

do NPJ, salvo autorizacio expressa da Coordenagao do NPJ.

CAPITULO X
DO USO DOS COMPUTADORES E IMPRESSORAS

Art. 64 - Os computadores em funcionamento nas cabines de atendimento seréo
utilizados pelos(as) Estagiarios(as) para elaboragao de peticbes, declaragoes, relatorios,

dentre outras atividades vinculadas exclusivamente ao servigo do NPJ.

Art. 65 - E expressamente proibido o uso dos computadores nas cabines para a
realizacao de trabalhos particulares ou para qualquer outra finalidade alheia ao
interesse especifico das atividades desenvolvidas no NPJ, ainda que nao estejam
sendo utilizados pelos(as) Estagiarios(as) do plantdo, sob pena de aplicagéo de

adverténcia escrita na forma deste Regulamento.
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Art. 66 - E expressamente proibido o uso da impressora para impressao ou fotocopia de
material que n&o se relacione com as atividades do NPJ. Somente serao permitidas as
impressdes de documentos tais como: peticdes, declaragdes relatérios, entre outros
vinculados as atividades do NPJ, sob pena de aplicagdo de adverténcia escrita na forma

deste Regulamento.

Art. 67 - Havendo duvida quanto a forma de operar a maquina, deve o(a) Estagiario(a)
procurar a Secretaria do NPJ, ou quem ela indicar, evitando assim danos de dificil e

custosa reparacao por uso inadequado do equipamento.

TITULO V DAS
SANCOES

Art. 68 - Cabera a Coordenacédo do Curso de Direito, apds encaminhamento da
Coordenacao do NPJ, aplicar adverténcia escrita ao(a) Estagiario(a) que:
|. Nao demonstrar comprometimento com os trabalhos do NPJ, atestado formalmente
pelo(a) Professor(a) Orientador(a).
II. Tratar com falta de respeito o colega de estagio ou qualquer outro colaborador do NPJ
ou Assistido.
[ll. Negar o recebimento de processos entregues pelo(a) Professor(a) Orientador(a)
para realizagdo de acompanhamento processual ou elaboracéo de peca, salvo se tiver
justificativa plausivel aceita pelo(a) Professor(a) Orientador(a).
V. Manusear pastas, documentos ou atender assistidos fora do seu horario de estagio,
ocasionando tumulto nas atividades regulares do NPJ, salvo expressa autorizagédo do(a)
Professor(a) Orientador(a) ou da Coordenacao do NPJ.
V. Deixar de arguir impedimento ou suspei¢cao nos casos em que o assistido tiver algum
grau de parentesco em linha direta, colateral ou afim, vinculo de amizade ou qualquer
tipo de interesse na causa,;
VI. Deixar de realizar qualquer atividade desenvolvida pelo(a) Professor(a)

Orientador(a).
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Art. 69 - Cabera a Coordenacgao do Curso de Direito, apés encaminhamento da
Coordenacao do NPJ aplicar suspensao de 3 (trés) dias ao(a) Estagiario(a) que:
|. Retirar a pasta do assistido ou fotos dos documentos dos assistidos.
Il. Revelar informagdes dos assistidos que obtiver em fungdo das atividades
exercidas no NPJ a outros colegas ou a terceiros.
Paragrafo unico. Se as faltas de que trata este artigo for considerada grave, a pena

aplicavel podera ser de Cancelamento da Matricula.

TITULO VI
DOS ESTAGIARIOS EXTERNOS

Art. 70 - Para fins de cumprimento do Estagio Supervisionado | e I, pode o discente
realizar o estagio fora da UNIFAMESC, o que ndo o exime de cursar as disciplinas de
Pratica Juridica Simulada componentes da grade curricular, com inicio no 7° semestre

do curso.

Art. 71 - Os discentes que realizarem estagio fora da UNIFAMESC, deverao fazé-lo da
seguinte forma:

|. Em escritério de advocacia, 6rgao, entidade ou empresa publica ou privada, desde

que credenciado junto a Faculdade, mediante convénio.

Il. Em projeto alternativo de estagio, aprovado na forma prevista neste Regulamento.
§ 1°. O credenciamento, para fins de estagio externo, obedecidos os critérios e
condigdes estabelecidos pelo 6rgéo proprio da Faculdade, ouvido a Coordenagao do
NPJ, obedece ao disposto neste Regulamento e demais legislacdo e normas vigentes
sobre convénios para realizagdo de estagios curriculares.

§ 2°. Os projetos alternativos de Estagio funcionam sob a forma de atividades e
possuem necessariamente um professor responsavel.

§ 3°. Apenas sera concedida isengao do estagio no NPJ aqueles alunos que estiverem
frequentando estagio obrigatério em instituicdo conveniada entre o 7° ao 10° periodo, e

desde que realizado durante todo o semestre letivo.
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§ 4°. Excepcionalmente, podera ser concedida a isen¢ao do estagio no NPJ ao discente
que esteja no 10° periodo, mesmo que o estagio na instituicao conveniada ndo tenha a
duracao de todo o semestre letivo, ficando a cargo da Coordenacéo do NPJ avaliar
cada caso, levando-se em consideracao se o estagio externo realizado pelo discente foi
capaz de suprir as atividades realizadas no NPJ. Esse contrato de estagio devera,
portanto, apresentar data de encerramento que se estenda até no minimo 45 (quarenta e

cinco) dias antes do final do semestre letivo.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 72 - Para a emissao do certificado de conclusédo do estagio, o(a) Estagiario(a) deve
ter conceito satisfatério no estagio (6timo ou bom), ter cumprido integralmente a carga
horaria do estagio e das atividades reais, além de entregar semestralmente o relatério
das atividades desenvolvidas, devendo este estar assinado pelo discente, pelo
Coordenador do Estagio e do responsavel da parte concedente do estagio, além das
demais exigéncias previstas neste Regulamento.

Paragrafo Unico: S&o considerados critérios fundamentais a pontualidade no
desempenho das funcdes, a qualidade técnica das pecas produzidas, o desempenho
em audiéncias e a regularidade na entrega dos relatérios, garantindo a efetiva

participacdo nas atividades praticas do estagio.

Art. 73 - Semestralmente, no inicio do periodo letivo, a Coordenacéao de Estagio
Supervisionado, apresentara aos discentes que estiverem a iniciar o 7° (sétimo) periodo

do Curso, todas as normas deste Regulamento, bem como a legislagao pertinente.

Art. 74 - Podera ser concedida ao discente transferido a dispensa de disciplina do
Estagio Supervisionado | e Il cursada com aproveitamento na Instituicdo de Ensino
Superior de origem, desde que coincidentes o programa e a carga horaria, mediante

apresentagado de documento comprobatdrio.

Art. 75 - Ao término do Estagio Supervisionado | e Il, os discentes deveréo apresentar

a pasta de estagio, contendo: os relatérios, nos quais estardo

Unidade Bom Jesus do Itabapoana | CNPJ: 08.025.861/0001-07
Av. GowercadondioRertn Silvierso,39id MarcBmomessdo tablipabapraorbng.¢26862/088860-000
Telefon€EPER3- 388000 Bl ((R3)38 80RO Ly Wi fenreseadebr edu. br

40




Credenciamento Inicial - 22/01/2010

UniFAM Esc Centro Universitario FAMESC - 31/12/2024

g b, Credenciamento MEC Portaria Ministerial n° 1.236,
Centro Universitario de 30/12/2024 DOU de 31/12/2024

248K

o

registradas as atividades desenvolvidas e o cumprimento da carga horaria do estagio.
Paragrafo unico. Encerra a avaliagao do Estagio Supervisionado | e Il o relatério de

avaliagao feito pelo(a) Estagiario(a) que devera ser anexado junto a pasta do discente.

Art. 76 - Qualquer estagio realizado antes do 7° periodo néo tera validade para fins de

Estagio Supervisionado | e Il.

Art. 77 - No exercicio das atividades vinculadas direta ou indiretamente ao Nucleo,
aplicam-se aos discentes-estagiarios as normas do Cédigo de Etica e disciplina da
Ordem dos Advogados do Brasil.

Paragrafo unico. Quando da infragéo de qualquer norma do Cddigo e/ou dos
Regulamentos proprios do Estagio Supervisionado, aplicam-se os procedimentos e
sangobes previstos nos regulamentos especificos, garantindo- se o direito de defesa, sem

prejuizo da dupla esfera de incidéncia (profissional e académica).

Art. 78 - Sera considerado isento parcialmente o discente que tiver qualquer
incompatibilidade com pratica de atendimento ao publico, no entanto, a isengcéo nao
sera dada as atividades reais relacionadas as 45 horas semestrais, tais como, estudo
de casos, elaboragio de pecgas processuais, acompanhamento processual, e quaisquer
outras necessarias ao andamento dos processos, a hao ser que 0 mesmo seja impedido
perante o processo em analise, que deverao ser realizadas no 9° e 10° periodos para

complementacio da carga horaria.

Art. 79 - Podera ser selecionado, um discente da IES, dentre os(as) Estagiarios(as)
integrantes do 9° ao 10° periodo de Direito, devidamente habilitado na Ordem dos
Advogados do Brasil, Seccional Rio de Janeiro, como Estagiario(a), para atuar como

Estagiario(a) oficial, pelo prazo de até 1 (um) ano.
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Paragrafo unico. A selecédo do(a) Estagiario(a) ficara a cargo da Coordenagao do NPJ,
juntamente com o advogado e com a Coordenacgao do Curso de Direito, mediante edital

prévio, devidamente publicado nos murais da instituicao.

Art. 80 - Nao havera plantdes de atendimentos durante o recesso forense, ressalvadas
as atividades letivas estritamente necessarias ao encerramento do semestre letivo
quando forem coincidentes ou para complementagéo de carga horaria do discente que
esteve afastado do estagio, em conformidade também, com a Legislagéo Processual
Civil.

Art. 81 - Nao sdo consideradas atividades de estagio aquelas que n&o passam pela
supervisao e controle da UNIFAMESC.

Art. 82 - Serao divulgadas pela Coordenacao de Estagio, os convénios realizados pela
UNIFAMESC e as selegbes de estagio encaminhadas por 6rgaos publicos, empresas e
centros de integracao desde que a oferta seja compativel com a legislagédo em vigor

referente ao Estagio Curricular.

Art. 83 - Nos termos do art. 7°, da Resolucédo 9, do CNE/CES, de 29/09/04, do
Ministério da Educacéo, alterado pelo Resolugéo n® 3 de 14 de julho de 2017 do
Ministério da Educagao, as disposigoes deste Regulamento integram o Curriculo do

Curso de Direito.

Art. 84 - O estagio de que trata este Regulamento nao gera vinculo de emprego,

conforme previsto na Lei n°® 11.788 de 25 de setembro de 2008.

Art. 85 - A principio, ao(a) Estagiario(a) de que trata esse Regulamento, ndo sera
concedido qualquer tipo de bolsa para a sua realizagédo, quando o estagio for realizado
na UNIFAMESC.

Art. 86 - Aplicam-se ainda ao Estagio Supervisionado | e Il as disposi¢cbes contidas na
Lei n° 11.788 de 25 de setembro de 2008, interpretadas em consonancia com o
Parecer 005/2020 CNE, homologado pelo MEC e pela
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Portaria MEC n° 544, de 16 de junho de 2020, além das normas previstas na Diretriz
Curricular Nacional do Curso de Direito, Regimento Geral da UNIFAMESC e demais

legislagdes aplicaveis a espécie.

Art. 87 - Nao sera computado como Estagio Supervisionado, o discente que tenha
vinculo trabalhista com o setor privado ou com a Administracdo Publica e esteja cedido
ao Poder Judiciario, Ministério Publico, Defensorias Publicas, Delegacias de Policias
etc., uma vez que tal vinculo trabalhista ndo configura estagio para o computo de carga

horaria de estagio obrigatorio supervisionado.

Art. 88 - Estagios voluntarios ou ndo-obrigatdrios NAO SERAO ACEITOS por expressa
vedacdo legal, como Estagio Obrigatério Supervisionado. SERVICO VOLUNTARIO
NAO E ESTAGIO.

Art. 89 - Os discentes impedidos de fazer estagio por exercerem atividade incompativel,
como por exemplo, policiais civis, militares, bombeiros, etc., deverdo juntar ao
requerimento de dispensa dos plantdes no Nucleo da Cidadania, copia da identidade
funcional ou certiddes competentes e declaragao assinada e carimbada pelo
responsavel.

§ 1°. Salienta-se, que os discentes de que trata o caput deste artigo deverdo cumprir 45
horas de atividades reais mencionadas na tabela anexa, no 9° e 10° periodos, para
complementacao da carga horaria, ficando dispensados apenas de frequentarem os
plantées no Nucleo da Cidadania.

§ 2°. Os discentes impedidos de comparecimento aos plantdes do Nucleo da Cidadania,
deverao, no inicio e ao final de cada semestre letivo, apresentar novamente, cépia da

identidade funcional.

Art. 90 - Os requerimentos de estagio deverao ser OBRIGATORIAMENTE,
protocolados e apresentados com TODOS OS DOCUMENTOS NECESSARIOS
DENTRO DO PRAZO ESTIPULADO NO EDITAL, NO INIiCIO DE CADA
SEMESTRE. A falta de qualquer dos requisitos acima implicara na REPROVACAO DO
DISCENTE no Estagio Supervisionado | e Il
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Art. 91 - Os casos omissos ou de interpretagdo duvidosas surgidas da aplicacdo das
normas deste Regulamento seréo resolvidos pela Coordenagao do Curso de Direito e do
Estagio Supervisionado, ouvido o Colegiado do Curso de Graduagado em Direito, se

necessario.

Art. 92 - O presente Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao pelo
Colegiado do Curso de Direito da UNIFAMESC e divulgacao a comunidade académica,
revogando-se as disposi¢cdes em contrario, e passando a fazer parte integrante do
Regimento Geral da UNIFAMESC.

Bom Jesus do Itabapoana/RJ, 24 de junho de 2020.

Profa. Ma. Geovana Santana da Silva

Coordenadora do Curso de Direito

Profa. Dra. Fernanda Castro Manhées

Diretora Geral

Prof. Carlos Oliveira de Abreu

Diretor-Geral
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TABELA DE ATIVIDADES REAIS E SIMULADAS

MODALIDADE DE ATIVIDADE DOCUMENTO DE CARGA
COMPROVACAO HORARIA
MAXIMA
1 - ESTAGIO OFICIAL NAO- Copia do 20 HORAS POR
OBRIGATORIO (Defensoria Publica, documento de [SEMESTRE
Procuradoria, Ministério Publico, nomeacéo e

Tribunais) declaracao atualizada
do
responsavel pelo
setor.
2 — Elaboragdao de pega no estagio Arquivamento da |1 hora por peca
supervisionado (atendimento) ou peca, assinada el maximo 15
simulada (sala de aula) carimbada pelo  |horas por
professor semestre
3 — Relatérios de Audiéncia de Instrugao, (Copia da |Audiéncia,
Conciliagdao, Sessdao de Tribunal oulassentada e  do [conciliagdo — 30
Tribunal do Juri relatério assinado e minutos
carimbado por AlJ — 2 horas
autoridade que [Sessao de
preside o ato Tribunal ou

Tribunal do Juri —

4 horas Sessbes

em 2° grau de
jurisdicao
(tribunais) - 3
horas
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Até 20 horas

por semestre

4 — Palestras e Conferéncias por [Copia do 05 horas por

entidade credenciada, com temas [certificado semestre

voltados para a pratica juridica.

5 — Atividades de extensao universitaria Copia de 10 horas por

(realizadas do 7° ao 10° periodo), com [certificado semestre

temas voltados para a

pratica juridica.

6 — Atividades processuais 20 horas por
semestre

a) Acompanhamento de processo junto

ao férum ou departamento publico

por

Relatério assinado

técnico

professor orientador

2 horas por tarefa,
representante |se autos findos.

ou [1 hora por tarefa,

S€ processo em

andamento.
b) Visita técnica a presidios, delegacias, Relatorio assinado |1 hora por tarefa
instituto médico legal, 6rgédos cartorarios por representante
e diligéncias a critério do professor [técnico do
orientador ou departamento
Coordenador.
7 — Atividades praticas realizadas no |Relatério assinado |1 hora por tarefa
Nicleo ou nas disciplinas de pratica pelo professor - maximo 20
como: Pesquisa e analise de [orientador da |por semestre
jurisprudéncia; casos concretos; analise tarefa
de legislagdo; analise de
doutrina.
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Informe: Cada discente devera apresentar comprovante original das atividades
apresentadas juntamente com as copias para arquivamento, assim como estagio
nao-obrigatério. As pecas e relatorios serdo arquivados os originais com assinatura
do representante técnico ou professor orientador.

O acompanhamento de processos penais, independentemente se em
andamento ou findos, valerdo 2h cada.

Nas audiéncias online, independente da carga horaria prevista no
certificado, as horas contabilizadas serdo aquelas previstas na tabela acima.

As atividades utilizadas para a contagem das 45h de atividades reais, ndo
poderéo ser, simultaneamente, utilizadas para as 200h de atividades
complementares.

Das atividades acima descritas o aluno devera apresentar no minimo
comprovante de participagdo em 04 (quatro) diversas categorias por semestre, &
vedado expressamente a realizagdo de um tipo apenas como forma de
cumprimento da carga horaria semestral, como se faz mengao no valor maximo por
semestre.
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