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Credenciada pelo MEC através daPortaria Ministerial n° 62, DOU de 26/01/2010

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este regimento tem por finalidade estabelecer as normas relativas a
elaboragdo, acompanhamento, orientagéo e avaliagdo do Trabalho de Concluséo de
Curso, denominado doravante de “TCC”, dos discentes da Faculdade Metropolitana
Sédo Carlos — FAMESC, requisito obrigatdrio para a conclusdo de curso e colagao

de grau.

Art. 2°. O TCC constitui uma atividade curricular obrigatéria, de responsabilidade do
discente da FAMESC e sob a orientacdo de um professor, preferencialmente, de
seu curso de graduacao.

Paragrafo unico. De maneira excepcional, sera possivel a autorizacdo de
orientacdo de um professor de curso distinto, desde que o profissional tenha

dominio sobre a tematica.

Art. 3° A natureza do TCC ficara a critério de cada Colegiado de Curso de
Graduacgao mantido pela FAMESC, podendo ser:

I. Individual, quando se tratar de trabalhos monograéficos;

II. Dupla, quando se tratar de artigos cientificos.

Paragrafo dnico. Os Projetos Pedagogicos dos Cursos poderdo, ainda,
estabelecer, observadas das Diretrizes Curriculares Nacionais (DCN’s) e demais
normativas pertinentes, em conjunto com a Coordenacéo Institucional de Trabalho

de Conclusao de Curso, outras modalidades de trabalhos de conclusdo de curso.

Art.4° As etapas de elaboracdo do TCC seréo definidas de acordo com a matriz
curricular de cada curso de graduagdo da FAMESC e deverdo compreender dois
guesitos: Projeto Final e o préprio TCC, devidamente normatizados.

Paragrafo unico. Nas matrizes curriculares dos cursos de graduacdo em que
constem as disciplinas TCC | e TCC Il, o projeto final devera ser apresentado na 12,
etapa e o TCC propriamente dito na fase posterior.
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Art. 5°. O TCC, desenvolvido na Faculdade Metropolitana S&o Carlos, sera
caracterizado por uma pesquisa cientifica e/ou tecnoldgica aplicada, sendo vedada

a convalidacéo de trabalho realizado em outro curso de graduacao.

CAPITULO Il
DOS PRINCIPIOS

Art. 6°. O TCC obedece aos seguintes principios:

I. A investigacdo como método de conhecimento e de ensino-aprendizagem;

II. A indissociabilidade do ensino, pesquisa e extensao na formacédo académica do
educando;

lll. A integrag@o entre teoria e pratica na producao do conhecimento;

IV. A producéo do conhecimento como pratica social historicamente situada;

V. A interdisciplinaridade como norte para o desenvolvimento do conhecimento
cientifico;

VI. A responsabilidade social da FAMESC com a comunidade em que esté inserida;
VII. A realidade local como laboratério critico-reflexivo para os discentes e docentes

pesquisadores.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 7°. O TCC da Faculdade Metropolitana Sao Carlos tem por objetivos:

|. Desenvolver a capacidade de aplicacdo dos conceitos e teorias adquiridas durante
o curso de forma integrada, por meio da execucédo de um projeto de pesquisa.

Il. Desenvolver a capacidade de planejamento e disciplina para resolver problemas
dentro das diversas areas de formagéo.

[ll. Despertar o interesse pela pesquisa como meio para a resolugcéao de problemas.
IV. Estimular o espirito empreendedor, por meio da execucéo de projetos que levem
ao desenvolvimento de produtos, 0s quais possam ser patenteados e/ou
comercializados.

V. Intensificar a extensdo universitaria, por intermédio da resolu¢do de problemas

existentes nos diversos setores da sociedade.
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VI. Estimular a construcédo do conhecimento coletivo.

VII. Estimular a interdisciplinaridade.

VIII. Estimular a inovacgao tecnologica.

IX. Estimular o espirito critico e reflexivo no meio social onde esta inserido.

X. Estimular a formacéo continuada.

CAPITULO IV
DOS PRE-REQUISITOS

Art. 8°. Somente apresentara o TCC, o discente que néo tiver dependéncias em
guaisquer disciplinas em semestres anteriores ao da realizacao da banca.

Paragrafo unico. Cabe a Secretaria Académica, no inicio do semestre alusivo a
defesa, fornecer ao Coordenador Institucional de TCC e aos Coordenadores de

Curso, planilhas atualizadas relativas a situacéo disciplinar de cada discente.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR INSTITUCIONAL DE TCC

Art. 9°. Compete ao Coordenador Institucional de TCC:

|. Fornecer as orientagbes gerais do TCC e deste regimento aos professores
orientadores e discentes durante 0s semestres vinculados as etapas de sua
elaboracéo;

Il. Adotar, no ambito de sua competéncia, todas as medidas necessarias ao efetivo
cumprimento deste regimento;

lll. Indicar professores orientadores com titulagdo minima de mestres aos discentes;
IV. Divulgar os horéarios de orientacdo de acordo com a disponibilidade do professor
orientador;

V. Convocar, de acordo com a necessidade, reunibes com o0s professores
orientadores e discentes matriculados em TCC;

VI. Organizar, juntamente com os professores orientadores, ou professores de TCC
ou, ainda, com os professores de Metodologia da Pesquisa Cientifica, as bancas

avaliadoras e os registros referentes aos procedimentos;
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VII. Homologar o resultado da avaliagdo do TCC pela banca examinadora e decidir
sobre os recursos interpostos, caso ocorram; e
VIIl. Manter-se sempre informado quanto as atividades desenvolvidas durante o ano,

irregularidades, dificuldades e necessidades dos professores envolvidos com o TCC.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR-ORIENTADOR

Art. 10. Sao atribuicdes do Professor-orientador:

I. Orientar, concomitantemente, até o maximo de 7 (sete) trabalhos de conclusdo de
curso (monografias e artigos cientificos);

Il. Orientar o discente na elaboracdo do TCC, acompanhando-o desde a elaboracéo
do projeto até a efetivacéo do trabalho;

lll. Trabalhar em consonancia com o0s modelos e normas institucionalizadas,
mantendo-se especificidades a cada curso de graduacao;

IV. Observar e fazer os orientandos cumprirem as normas deste regimento;

V. Frequentar as reunibes convocadas pela Coordenacdo de Curso e pela
Coordenacdo Institucional de TCC a respeito do trabalho de curso;

VI. Solicitar a indicacdo de coorientador (professor da FAMESC) ao Coordenador
Institucional de TCC, quando o tema do trabalho abranger outras areas afins de
conhecimento e quando for conveniente ao bom andamento da pesquisa;

VII. Participar como membro da banca examinadora das apresentacdes para as
guais estiver designado;

VIII. Preencher e assinar, com os demais membros da banca examinadora, a ata
final da sessao de apresentacdo do TCC;

IX. Certificar-se da autoria dos trabalhos desenvolvidos pelos respectivos
orientandos, impedindo o andamento de trabalhos e/ou encaminhamento para
apresentacao em banca daqueles que configurarem plagio parcial ou total; e

X. Encaminhar, mensalmente, ficha de acompanhamento dos orientandos ao

Coordenador Institucional de TCC.
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Art. 11. Ser& permitida a ampliagdo do numero de orientandos a que alude o inciso
“I” do artigo 10, desde que haja motivacdo prévia e deferimento por parte do

Coordenador Institucional de TCC.

Art. 12. A troca de orientador s6 é permitida quando outro docente assumir
formalmente a orientagdo, mediante aquiescéncia expressa do professor substituido

e do Coordenador Institucional de TCC.

Art. 13. Devera o professor-orientador, concomitantemente ao orientando, zelar pela

originalidade dos trabalhos desenvolvidos sob sua égide;

Art. 14. Uma vez detectado e comprovado o plagio, o professor-orientador devera,
respectivamente, adotar os critérios:

a. solicitar a discente nova versao, impedindo-o da exposi¢éo do trabalho;

b. havendo recorréncia do plagio, o discente sera reprovado.

Paragrafo Unico. Em caso de reprovacdo do orientando, o professor-orientador
devera apresentar documentacdo comprobatéria apta ao Coordenador Institucional
de TCC.

Art. 15. O professor-orientador deve comunicar o desligamento do orientando a
Coordenacéo Institucional de TCC, se este ndo comparecer ao minimo de encontros
estabelecidos.

|. Tratando-se de trabalho monografico, o discente devera comparecer ao minimo de
12 (doze) encontros.

[l. Tratando-se de artigo cientifico, o(s) discente(s) devera(do) comparecer ao
minimo de 08 (oito) encontros.

81°. Em né&o sendo observado o numero minimo de encontros estabelecidos nesse
artigo, o professor-orientador podera ndo encaminhar o discente-orientando a banca
para defesa.

§2°. Da decisdo mencionada no paragrafo anterior, cabera recurso no prazo de 05
(cinco) dias ao Coordenador Institucional de TCC para apreciacdo, desde que

devidamente fundamentada pelo discente-orientando.
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CAPITULO VII
DOS DIREITOS E DEVERES DO DISCENTE-ORIENTANDO

Art. 16. Séo direitos do discente-orientando:

|. Definir a tematica do TCC, em conformidade com as diretrizes do PPC e linhas de
pesquisa ou areas de conhecimento divulgadas;

lI. Ter um Professor-orientador, indicado na forma prevista pelo regimento, com
conhecimento na area da tematica escolhida;

[ll. Ter acesso ao numero minimo de encontros com o Professor-orientador, nos
termos preconizados no artigo 15 e seus incisos.

IV. Ser informado sobre normas e regulamentacao do TCC;

V. Participar da elaboragao do plano e cronograma do trabalho a ser desenvolvido;
VI. Solicitar a Coordenacao Institucional de TCC a substituicdo do Orientador, que
devera ser apreciado pelo colegiado, quando esse nédo estiver cumprindo suas

atribuicoes.

Art. 17. S&o deveres do discente-orientando:

|. Elaborar um projeto de pesquisa contendo as indicacdes preconizadas no artigo
21 do presente;

lI. Participar de todas as reunifes oferecidas pelo grupo de pesquisa, mantendo
contato direto com o professor-orientador e demais membros do grupo;

[ll. Cumprir as datas de entrega do Projeto Final e do TCC;

IV. Apresentar ao orientador e a banca material auténtico, sob pena de reprovacao
se constatado plagio;

V. Comparecer em dia, local e hora determinados pela Coordenacéo Institucional de
TCC, devidamente trajado com vestimenta compativel com o ambiente académico,
para apresentacéo da versao final do seu TCC,;

VI. Entregar a Coordenacao Institucional de TCC, em datas estipuladas, até cinco
copias impressas (espiral) do projeto final e do TCC; e

VII. Cumprir e fazer cumprir este regimento.

CAPITULO VI
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DO PROJETO DE PESQUISA

Art. 18. O projeto de pesquisa, de plena responsabilidade do discente-orientando,
para o seu desenvolvimento, estd sujeito a aprovacao pelo Professor-orientador,
observados os prazos estabelecidos no calendario académico.

Art. 19. A fim de garantir o ineditismo da pesquisa, a aprovacdo do projeto esta
condicionada a inexisténcia de trabalho ja apresentado com uma abordagem similar,
ressalvando-se o caso, quando, com o aval do Professor-orientador, se caracterize

um tratamento diferenciado para o mesmo tema.

Art. 20. A alteracdo da proposta inicial podera ser acatada, desde que a(s)
mudanca(s) solicitada(s) pelo discente e aceita(s) pelo seu Professor-orientador,
permita(m) a finalizacdo do TCC e/ou producdo da monografia no prazo
estabelecido.

81°. A estrutura formal deve seguir os critérios estabelecidos nas normas do Manual
de Trabalhos Académicos da FAMESC e, subsidiariamente e naquilo que n&o colidir
com o Manual de Trabalhos Académicos, da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT).

82°, O corpo da proposta do projeto académico de TCC devera possuir entre 12
(doze) e 15 (quinze) paginas, devendo ser indicado o aluno proponente e o

Professor-orientador escolhido.

Art. 21. O projeto académico de TCC devera possuir a seguinte estrutura
organizacional:

l. Identificagéo;

. Titulo;

. Introducéo;

IV. Problema;

V. Justificativa;

VI. Objetivos;

VII. Metodologia;
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VIIl. Cronograma,;

IX. Orcamento (opcional);

X. Referéncias Bibliograficas;
XI. Anexos (opcional); e

XIl. Apéndices (opcional).

CAPITULO IX
DA APROVACAO E REPROVACAO

Art. 22. A aprovacdo ou reprovacdo do discente esta ligada a nota atribuida pela
banca examinadora, no ato da apresentacéo do TCC.

8 1° O discente sera reprovado também, caso ndo cumpra o que determina a alinea
“b” do artigo 14 deste regimento.

§ 2° A nota final do discente é o resultado da média aritmética das notas atribuidas
pelos membros da banca examinadora, ap6s o momento da arguicdo, no ato da

apresentacao.
Art. 23. Para aprovacao o discente deve obter nota igual ou superior a 7 (sete);

Art. 24. Os resultados, assinados por todos os membros da banca examinadora,
deverdo estar registrados em atas proprias, anexadas ao TCC, bem como
arquivadas na Coordenacao de Curso;

Paragrafo unico. Cabe a banca examinadora preencher as atas de aprovacao
constando os quesitos relativos a avaliacdo do TCC, desenvolvidas por cada curso

de graduacéao.

Art. 25. A banca se reserva o direito de exigir alteracdes no TCC quando julgar
necessarias.
Paragrafo Unico: Neste caso, a nota sera atribuida no momento da entrega do TCC

alterado, no prazo de até 30 dias (Uteis) a partir da data da defesa;

Art. 26. Entregues as novas copias do TCC, ja com as alteracOes realizadas, ratifica-
se a nota, inexistindo nova apresentagao oral;
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Art. 27. Em caso de cursos de graduacdo que contenham etapas diferentes para o
TCC (TCC | e TCC II), o discente ndo podera defendé-lo se ndo cumprida a etapa

inicial (TCC 1), de acordo com a matriz curricular do Curso de Graduacgao.

Art. 28. O discente que ndo entregar o TCC nos prazos determinados pela
Coordenacao Institucional de TCC ou que nao se fizer presente para a apresentacao
oral sem justificativa na forma da legislacdo em vigor estara automaticamente

reprovado no TCC.

Art. 29. O discente que entregar um TCC comprovadamente plagiado sera advertido
pelo orientador e tera nova oportunidade de redacao.

Paragrafo Unico. Para os fins deste regimento, considera-se “plagio” o uso indevido
de transcri¢Oes literais de obras ou referéncias bibliogréficas que, de forma direta ou

indireta, deixem de ser referenciadas.

Art. 30. Compete ao Coordenador Institucional de TCC analisar provaveis recursos

das avaliagdes finais, no prazo a que alude o §82° do artigo 15 deste regimento.

Art. 31. Nao ha recuperacédo da nota final atribuida ao TCC em banca, sendo, no

momento da proclamacéo do resultado, a aprovacao ou reprovacao definitiva,

Art. 32. Se reprovado, fica a critério do discente continuar ou ndo com o mesmo
tema e com o mesmo Professor-orientador, caso este julgue conveniente.

Paragrafo Unico: Em caso de mudanca de tema e/ou Professor-orientador, o
discente deve reiniciar o processo de producdo do TCC desde a elaboragdo do
projeto até a sua versao definitiva.

Art. 33. Ao discente cujo TCC tenha sido reprovado € vedada a apresentacdo de

novo TCC, qualquer que seja a alegacao, no semestre da reprovagao.
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CAPITULO X
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 34. O TCC é apresentado pelo discente perante banca examinadora composta
pelo professor-orientador (presidente da mesa) e por até quatro outros professores,
sendo dois obrigatoriamente do Curso de Graduacao do discente-orientando.

81°. Um membro da banca sera responsavel pela afericdo da observancia das
normas de metodologia;

§2°. Faculta-se a possibilidade de até dois professores, observada a adverténcia do
caput deste artigo, ser de outro 6rgdo da FAMESC, desde que tenha afinidade com
o tema desenvolvido e sem 6nus para a Instituicao.

83°. A escolha das bancas examinadoras para apresentacdo dos TCC'’s fica sob a
responsabilidade do Coordenador Institucional de TCC, que deve indicar a sua

constituicdo de acordo com a area de afinidade aos temas.

Art. 35. A banca examinadora somente podera executar os seus trabalhos com trés
membros presentes, sendo um deles o professor-orientador.

Paragrafo uUnico. O ndo comparecimento de algum dos membros indicados
inicialmente para banca examinadora devera ser comunicado, por escrito, ao
Coordenador Institucional de TCC, e nova data para apresentacao devera ser
marcada, sem prejuizo do cumprimento da determinacdo deste paragrafo.

Art. 36. Todos os professores dos Cursos da FAMESC podem ser convocados para
orientar os TCCs, bem como participar de bancas examinadoras, de acordo com as
areas do conhecimento e disponibilidade de datas e horérios.

CAPITULO XI
DA APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 37. As sessbes de apresentacdo dos TCC’s séo publicas.
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Art. 38. A Coordenagédo Institucional de TCC deve elaborar o calendario semestral
fixando prazos para a entrega dos Projetos Finais dos TCC’s, dos proprios
Trabalhos de Conclusdo de Curso, designacdo das bancas examinadoras, horarios

e locais para as suas apresentacoes.

Art. 39. Os membros das bancas examinadoras, a contar da data de sua

designacéo, tém o prazo de 15 (quinze) dias para procederem a leitura dos TCCs.

Art. 40. Na apresentacéo, o(s) discente(s)-orientando(s) tera(ao):

I. Minimo de 15 (quinze) minutos e maximo de 20 (vinte) minutos e 59 (cinquenta e
nove) segundos para a exposicao de seu trabalho, quando se tratar de monografia.
[I. Minimo de 10 (dez) minutos e maximo de 15 (quinze) minutos e 59 (cinquenta e
nove) segundo para a exposicdo de seu trabalho, quando se tratar de artigo
cientifico.

Paragrafo Unico. Cada componente da banca contard com 10 (dez) minutos para
fazer a sua arguicdo caso julgue relevante, e o(s) discente(s)-orientando(s)

dispora(éo) de 5 (cinco) minutos para responder a cada um dos examinadores.

Art. 41. Ao término da data limite para a entrega das coépias dos TCC’s, a
Coordenacado Institucional de TCC deve divulgar a composicdo das bancas

examinadoras, os horarios e os locais destinados as suas apresentacoes.

Art. 42. A atribuicdo das notas dar-se-4 ap0s o encerramento das arguicdes e as
suas respostas, considerando-se 0s quesitos padronizados (em anexo).

81°. Os quesitos observaréo os pesos atribuidos no anexo.

§ 2°. A nota final do discente é o resultado da média aritmética das notas atribuidas
pelos membros da banca examinadora em cada um dos quesitos definidos.

Art. 43. A banca examinadora, no exercicio de sua soberania avaliativa, podera:
81°. Reunir-se antes da sessdo de apresentacao publica e, se a maioria decidir,
devolver o TCC para reformulacdes. Neste caso, o discente ndo ira para a

apresentacao.
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82°. Apresentado o trabalho de conclusdo de curso, deliberar por sua aprovagéao
com recomendacdo, nos termos do artigo 44 e seus paragrafo, ou aprovagcao na
integra.

83°. Manifestar pela reprovacao do(s) discente(s).

84°. Nas hipoteses dos 881° e 3°, incumbe a Coordenacgéo Institucional de TCC

determinar uma nova data de apresentacéo oral do TCC.

Art. 44. A banca examinadora pode solicitar ao discente que reformule aspectos de
seu TCC, ap0s a apresentacéo.

81°. O Professor-orientador sera responsavel pelo acompanhamento das
reformulacdes solicitadas pela banca do TCC, caso exista consenso.

§2°. O prazo para apresentacdo das alteragOes sugeridas, caso acatadas pelo
Professor-orientador, é de, no maximo, 20 (vinte) dias Uteis a partir da data de
apresentacao, devendo solicita-las ao discente-orientando e apresentar uma nova
versdo a Coordenacdo Institucional de TCC.

83°. A entrega do TCC alterado ndo implica em nova apresentagdo oral, mas
apreciado pelos membros da banca examinadora, lavrando-se a respectiva ata.

Art. 45. As atas apensas aos TCC'’s devem ser assinadas por todos os membros da
banca examinadora.

81°. Compete a Coordenacéo Institucional de TCC analisar provaveis recursos dos
resultados das bancas.

§2°. Caso ndo consiga solucionar o problema a que alude o paragrafo anterior, o
Coordenador Institucional de TCC reportar-se-a a Coordenagdo Académica e a

Direcado Académica.

CAPITULO Xl
DA ENTREGA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 46. O TCC devera possuir a natureza determinada pelos Projetos Pedagogicos
dos Cursos e estrutura regida pelo Manual de Trabalhos Académicos da FAMESC e
normas da ABNT, levando-se em conta as especificidades de cada graduacéao,
anexadas a este regimento.

Av. Governador Roberto Silveira, 910, Lia Marcia, Bom Jesus do Itabapoana- RJCNPJ: 09.025.861/0001-07
Cep: 28.360-000 Tel.: (22)3831-5001 — www.famesc.edu.br

15

ST S S T B S T B S 0 T B S 0 6 0 006 S, S50 0 60 S 00 S5 B 0 S0 500 605 0 0 0505 0 60 0 0500 0565 0 0 680 050 00 050 0 S 050 0 0 5 055 0 0 05 00 00 0 05 00 050 0 00, 00 T 0 B 0 T M S T T B S R S S



http://www.famesc.edu.br/

R S B B S S B B S S B S S S S S S S S S S S S B S S S S S B S S S S S B S S S S SR S S S 0 SR S S 0 S S S 0 S 0 S 0 e 0 5 55 S 0 0 S 0 0 508 0 5 0 S 0 0 0 S 0 0 0 S, 0 B 0 0 0 0 0 B B S 0 0 B B S 0

Art. 47. O Trabalho de Conclusédo de Curso deve ser encaminhado a Coordenacéo
Institucional de TCC para os tramites necessarios a sua avaliacao.

81.° Em até 5 (cinco) copias encadernadas em espiral transparente;

§2°. Com estrutura e layout determinado e de acordo com as normas padronizadas
do Manual de Trabalhos Académicos, bem como atendendo as determinacdes
essenciais da ABNT;

83°. No prazo de até 20 dias antes das datas de apresentacao, para distribuicdo e
leitura pelas bancas examinadoras;

849 Caso nao haja a entrega do TCC dentro do prazo estipulado e divulgado
previamente, o discente serd considerado reprovado nesta etapa, devendo reiniciar

0 processo de acordo com os tramites deste regimento;

Art. 48. ApOGs a aprovacao pela Banca Examinadora, o discente tera 30 (trinta) dias
Uteis, contados a partir do dia posterior, para entrega da versao definitiva;

8 1° A versao definitiva devera ser encadernada em capa brochura na cor adotada
pelo seu curso de graduacédo, lombada com titulo e autor, seguindo normas de
editoracdo e formatacdo da ABNT e aquelas emanadas do Manual de Trabalhos
Académicos.

§ 2° A entrega da verséo definitiva do TCC é requisito para a colacdo de grau e deve

ser efetuada para ratificacdo da nota.

CAPITULO Xl
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 49. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pela Coordenacéo
Institucional de TCC em primeira instancia, pela Coordenacdo Académica em

segunda instancia e pela Diretoria Académica em ultima instancia.

Art. 50. Os projetos que envolverem procedimentos metodologicos que estejam
relacionados a experimentos com seres humanos devem ser submetidos a
apreciacdo do Comité de Etica e Pesquisa da FAMESC.
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Faculdade Metropolitana Sao Carlos -BJI

§1°. O trabalho devera observar as orienta¢des contidas no site www.famesc.edu.br.
§2°. A execucao dar-se-a a partir da sua aprovacgéo e do parecer do Comité de Etica
e Pesquisa da FAMESC.

Art. 51. Este Regimento entra em vigor apds aprovacao pelo Conselho Superior,

revogando-se todas as disposi¢des anteriores.
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ANEXOS

ANEXO |
TERMO DE ACEITE
PROPOSTA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Caro (a) aluno (a)

Preencha o formulario abaixo e recolha a assinatura do (a) professor (a), Orientador (a), em
seguida entregue na Coordenacao do Curso de

da Faculdade Metropolitana Sao Carlos.

Dados do Estudante

Nome:

Periodo: Ano/Semestre:

Email:

Telefone de contato:

Submetido para aceite do (a) professor (a):

A Coordenacéo Institucional de TCC.

Eu, professor (a) , aceito ter o

(a) aluno (a) acima identificado como orientando de Trabalho de Concluséo de Curso.

Bom Jesus do Itabapoana-RJ, de de

Assinatura do Professor-Orientador Assinatura do Discente-Orientando

Assinatura do Coordenador Institucional de TCC
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ANEXO Il
ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES DE ORIENTACAO DE TCC

Nome do (a) Orientador (a):

Nome do (a) Aluno (a):
Titulo do Trabalho:

Periodo: Ano:

( ) Monografia () Artigo Cientifico

ASSINATURAS

DATA ASSUNTOS/SUGESTOES ORIENTADOR (A) ALUNO (A)

Comentérios/ Observagdes:
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ANEXO Il
CRITERIOS DE AVALIACAO (ARTIGO CIENTIFICO)

Nome do aluno:

Titulo do trabalho:

Orientador:

Avaliador 1:

Avaliador 2;

Data: Hora:

AVALIACAO DO TRABALHO ESCRITO

ltens Maximo Nota
1. Apresentacédo do tema (titulo, objetivos, justificativas) 1,0
2. Revisao de literatura 1,0
3. Materiais e Métodos 1,0
4. Apresentacao e discussao dos resultados 1,0
5. Concluséao 1,0
6. Normas da ABNT 1,0
Nota Final do Trabalho Escrito

AVALIACAO DA APRESENTACAO

Itens Méximo Nota
1. Apresentacao dos objetivos, da metodologia, dos 0,5
resultados e conclusdo
2. Dominio do conteudo 1,0
3. Adequacao do material audiovisual 0,5
4. Adequacdao ao tempo disponivel (20 min) 1,0
5. Desempenho na oratéria 1,0
Nota Final da Apresentac¢é&o Oral

SITUACAO FINAL NOTA:
() APROVADO COM ALTERACOES

( ) APROVADO SEM ALTERACOES

( ) REPROVADO

Data / /

Assinatura
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Credenciada pelo MEC através daPortaria Ministerial n® 62, DOU de 26/01/2010

ANEXO IV
CRITERIOS DE AVALIACAO (MONOGRAFIA)

CRITERIONDE PONTUACAO ORIENTADOR AVALIADOR 01 AVALIADOR 02 AVALIADOR 03
AVALIACAO
Capacidade de 1,75
expressao escrita
Adequacdo as normas 15
TRABALHO DE técnicas
CURSO ESCRITO | Coeréncia bibliografica 1,25
Relacao tema > 15
desenvolvimento
TOTAL 6,0
Introducéo ao tema 0,75
Capacidade de sintese 0,75
APRESENTAGAO Capamd:’;lde de 1,25
expressao oral
ORAL Coeréncia de respostas 1,25
ao avaliador
TOTAL 4,0
TOTAL FINAL (MEDIA)
Bom Jesus do Itabapoana-RJ, / /
(Orientador) 1° Exam.: Revisor de Metodologia 2° Exam.: Revisor de Conteudo 3° Exam.: Revisor de Contetdo

Credenciada pelo MEC através da Portaria Ministerial n® 62, DOU de 26/01/2010
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ANEXO V
TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO

Vocé esta sendo convidado(a) a participar, como voluntario(a), da pesquisa .
Caso concorde em participar, favor assinar ao final do documento. Sua participacdo nao é
obrigatéria e, a qualguer momento, podera desistir e retirar seu consentimento. Sua recusa nao
trara nenhum prejuizo a sua relacdo com o pesquisador (a) ou com a instituicdo. Vocé recebera
uma copia deste termo onde consta o telefone e endereco do pesquisador(a) principal, podendo
tirar davidas do projeto e de sua participagao.

NOME DA PESQUISA:

PESQUISADOR(A) RESPONSAVEL:

ENDERECO: TELEFONE:

PESQUISADORES PARTICIPANTES:

PATROCINADOR:

OBJETIVOS: (descrever os objetivos da pesquisa de forma clara e em linguagem acessivel aos
participantes dela).

PROCEDIMENTOS DO ESTUDO: (se concordar em participar da pesquisa, vocé tera que
responder a um questionario sobre ou entrevista (gravada ou nao)
sobre ). Explicar todo o procedimento que sera realizado pelo
participante da pesquisa, o que é e como sera realizada, para que servirdo os dados, informacdes
e demais materiais coletados do participante na pesquisa e seu tratamento.

RISCOS E DESCONFORTOS: (descrever 0s possiveis riscos que poderdo vir a ocorrer,
prejuizos, desconfortos, lesdes que podem ser provocadas pela pesquisa).

BENEFICIOS: (descrever os beneficios que poderéo vir a ocorrer, decorrente da participacéo na
pesquisa).

CUSTO/REEMBOLSO PARA O PARTICIPANTE: Nao havera nenhum gasto com sua
participacdo. As consultas, exames, tratamentos serdo totalmente gratuitos, ndo recebendo
nenhuma cobranca com o que sera realizado. Vocé também ndo recebera nenhum pagamento
com a sua participacao.

CONFIDENCIALIDADE DA PESQUISA: (garantia de sigilo que assegure a privacidade dos
sujeitos quanto aos dados confidenciais envolvidos na pesquisa os dados ndo serao divulgados).

Assinatura do Pesquisador Responsavel
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